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El logotipo, graficos o iconos distintivos, el nombre de dominio tecnm.mx, contenidos,
disefios y, en general, cualquier creacion intelectual existente en este documento
denominado “GUIA TecNM- PRODEP” es propiedad exclusiva del TecNM®, érgano
desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica del Gobierno Federal de los
Estados Unidos Mexicanos.

El usuario de esta GUIA TecNM-PRODEP no adquiere ningtin derecho de propiedad en
relacion con la Propiedad Intelectual, y en ningun momento dicho uso sera considerado
como una autorizacion con fines distintos a aquellos para los cuales fue creada.

La fuente de informacion debera citarse si se usa la informacion contenida en la
GUIA TecNM-PRODEP de forma impresa, electronica, presentaciones, mediante un
sistema de computo o cualquier otro medio.

El Tecnologico Nacional de México hace de conocimiento general que, no es responsable
de lo que se derive a causa de las omisiones, imprecisiones o errores que puedan existir
en la informacion contenida en este documento.

Derechos reservados ®

LA GUIA TecNM-PRODEP 2025 v. 9.0, TOMA COMO MARCO DE REFERENCIA LAS REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025. POR
LO TANTO, TODAS LAS DEFINICIONES, REQUISITOS Y DESCRIPCIONES HAN SIDO EXTRAIDOS DE DICHO
DOCUMENTO. EN CASO DE ALGUNA DUDA SOBRE EL CONTENIDO DEL PRESENTE DOCUMENTO, DEBERAN
REMITIRSE A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES DEL PROGRAMA.
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CAPITULO |

La calidad en la educacion superior en México y en el mundo, exige
una mejora continua en la formacion y desarrollo profesional de su planta docente. En este
sentido, el Tecnologico Nacional de México (TecNM) implementa diferentes estrategias
orientadas a fortalecer la preparacion y profesionalizacion del profesorado, alineadas con su
modelo educativo basado en la innovacion, la competitividad y el compromiso con las
comunidades, con una vision global y con impacto real en el desarrollo nacional.

Asi, el Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP) es un impulso clave
dentro del TecNM, cuyo propdsito es mejorar las competencias de los profesores y
profesoras, fomentar la investigacion aplicada y que se consoliden en Cuerpos Académicos.
A través de su diferentes convocatorias y apoyos, el programa alienta la formacion de
profesores/as de tiempo completo a la obtencion del reconocimiento de perfil deseable, asi
como a la generacion de proyectos de alto impacto académico y tecnologico.

La Guia TecNM-PRODEP 2025 tiene como objetivo proporcionar un marco de referencia
claro y estructurado sobre la normatividad, procedimientos y requisitos que rigen la
participacion de los/las profesores/as de tiempo completo en el programa. Este documento
esta disenado para orientar a los Representantes Institucionales del PRODEP (RIP) en la
gestion y aplicacion eficiente de las convocatorias, la integracion adecuada de expedientes
de participacion y el seguimiento de los apoyos otorgados. Ademas, busca facilitar el acceso
a la informacion clave para que los profesores/as puedan cumplir con los requisitos
establecidos y aprovechar las oportunidades de desarrollo profesional que ofrece el
programa.

La guia consta de 6 capitulos y a lo largo de ellos, la guia detalla las responsabilidades del
plantel, del RIP, del docente, asi como los procedimientos administrativos y operativos con
el fin de fortalecer el trabajo académico dentro del TecNM. Con ello, se busca que tanto los
RIP como los/las docentes se puedan consolidar académicamente dentro de un modelo de
gestion eficaz que garantice el cumplimiento de los objetivos institucionales y contribuya a
la mejora continua del sistema educativo tecnologico en Meéxico.
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Objeto

El objeto del presente documento denominado “GUIA TecNM-PRODEP 2025” es dar a
conocer a las y los profesores de los diferentes planteles de TecNM, la normatividad que
emana de las Reglas de Operacion del Programa. Ademas, contiene los procedimientos
para la aplicaciéon y ejecucion dentro de las diferentes convocatorias del Programa, la
entrega de la informacion requerida por el TecNM para la evaluacion, aprobacion y
ejecucion de recursos y el seguimiento para la comprobacion de los recursos financieros
de los diferentes apoyos otorgados hasta la liberacién de los apoyos.

Normatividad

La normatividad en la que se basa el presente documento deriva de las Reglas de
Operacién del Programa para el Desarrollo Profesional Docente para el ejercicio fiscal
2025, segun acuerdo numero 14/02/25, publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el
28 de febrero del 2025
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Descripcion de los accesos a los médulos

Para |la operacion del programa, existen diferentes médulos que sirven de plataforma para
participar en las convocatorias PRODEP, tanto para el RIP, PTC's y CA’s.

https://prodep.dpii.tecnm.mx/ : Pagina auxiliar PRODEP.
En esta pagina podra encontrar informacion relacionada con el programa, asi
como material de soporte para las actividades y funciones del RIP, la presente
Guia y Anexos para la atencidn de los procesos del programa PRODEP.

http://prodep.registroca.tecnm.mx/: Médulo de Registro de Cuerpos Académicos.
Modulo de uso exclusivo para el RIP: sirve para administrar los Cuerpos
Académicos, consultar vigencias, modificaciones de integrantes, modificacion del
representante del CA. De igual manera, es el mdédulo donde se atienden las
actividades referentes a Cambios, Registro y Evaluacion de CA.

http://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/: Modulo para la captura de curriculum vy
solicitudes de profesores de tiempo completo.
Modulo de acceso tanto para Profesor/a de Tiempo Completo (PTC) adscrito al
PRODEP como para RIP’s.
En este médulo, el PTC, actualiza el CV individual de PRODEP y es aqui, donde
solicita la participacion en diferentes convocatorias individuales de acuerdo con el
calendario establecido por TecNM.
Por su parte, el RIP, puede administrar a los usuarios (PTC) registrados, dar de
alta a los nuevos y actividades referentes alas solicitudes de participacion de PTC
en convocatorias PRODEP, entre otras acciones.

http://prodep.solicitudca.tecnm.mx/: Modulo de captura de cuerpos académicos.
Modulo de acceso para acceso del Responsable de un CA, asi como como para
RIP’s.
El acceso al médulo como Responsable de CA, permite visualizar el CV del CA,
integrar el expediente para las evaluaciones, también, es el médulo para participar
en la convocatoria Apoyo al Fortalecimiento de CAEF.
Para el RIP, el acceso al médulo CA, le permite dar seguimiento a las propuestas
de participacién de los CA en las convocatorias de registro, renovaciéon y Apoyo
al Fortalecimiento de CAEF.

http://prodep.transversal.tecnm.mx/: Modulo de Comprobacion de Gastos
(Transversal).

11
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Modulo de uso exclusivo del RIP y/o de la Jefatura de Recursos Financieros (o su
equivalente). En este mddulo se realizan las comprobaciones de gastos y emision
de reporte financieros.

http://prodep.fpi.tecnm.mx/: Médulo Formato PRODEP Institucional (FPI).
Es una herramienta informatica que permite que el RIP gestione y actualice la
informacion docente e institucional, ejemplo, el registro de una nueva carrera
autorizada, actualizacion de certificaciones y/o acreditaciones, modificacion de
datos como numero de estudiantes, conocer diversas estadisticas que enmarcan
la situacion de los académicos en el plantel.

Adicionalmente el RIP puede solicitar asesoria o apoyo en la gestion de las
convocatorias, modulos o dudas a su analista correspondiente.

Nota: El correo institucional del PRODEP, esta destinado exclusivamente para la
atencioén de los RIP. Por ello, cualquier solicitud enviada directamente por los docentes
no sera atendida por el programa y sera remitida al RIP del plantel para su seguimiento
y respuesta.

Relacion de analistas PRODEP

Los analistas PRODEP son el personal de apoyo técnico y administrativo con el que
cuenta el TecNM — PRODEP para la operacion del programa. Son el principal contacto
entre el RIP y el TecNM-PRODEP. Sus principales funciones son: la atencion y
seguimiento de la participacion institucional en convocatorias PRODEP, asi como la
atencion arequerimientos especificos que se pudieran presentar. En el anexo A se integra
la lista de los analistas TecNM — PRODEP para cada plantel.

12
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CAPITULO Il

REPRESENTANTE INSTITUCIONAL DEL PROGRAMA (RIP)

Perfil del RIP

El Representante Institucional ante el PRODEP (RIP) es el unico canal autorizado para
gestionar cualquier asunto relacionado con el programa PRODEP ante el TecNM. La
persona designada debe cumplir con los siguientes requisitos:

e Compromiso con la institucion.

e Sentido del deber y responsabilidad social.

e Honestidad y ética profesional.

e Estudios de posgrado (preferentemente).

e Nombramiento como profesor/a de 30 horas o de tiempo completo
(preferentemente).

e Disponibilidad de horas de descarga para el desempefio de sus funciones, segun
el numero de participantes y a consideracion de la Direccion de cada plantel.

El RIP actua como enlace entre el plantel y el TecNM para:

¢ La participacion de los profesores/as en las diversas convocatorias.
e Lagestion y dispersion de los recursos otorgados.
e Lasupervision del uso adecuado de los recursos.

La designacién o remocion del RIP es facultad de la Direccion del plantel y debe notificarse
por correo electrénico al Area de Fortalecimiento Académico (AFA) del TecNM.

La Direccién de Posgrado, Investigacion e Innovacion (DPII) realiza capacitaciones
anuales para nuevos RIP. Por ello, se recomienda evitar cambios de RIP durante las
convocatorias para no afectar los procesos de los profesores.

Funciones del RIP

Para el cumplimento del programa, el RIP tiene varias funciones importantes
relacionadas con el seguimiento y la gestion de la informacién de los docentes y su
desarrollo profesional. A continuacién, se enlistan las funciones principales,
agrupadas por categorias para mayor claridad:

13
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Difusion y promocion:
v" Promover y difundir las convocatorias emitidas por el PRODEP entre los/las
Profesores de Tiempo Completo (PTC) y para registro y evaluacion de Cuerpos
Académicos (CA).

Administracion de informacion y expedientes:

v' Registrar en el Modulo para la
captura de curriculum y solicitudes
de profesores de tiempo completo
a los/las nuevos/as PTC para la
captura de curriculum y solicitudes.

v Actualizar la informacion del
plantel en el Modulo Formato
PRODERP Institucional (FPI).

v Verificar la correcta integracion de

los expedientes de los/las PTC y
CAde acuerdo con la presente guia
2025 y la informacién capturada en
los modulos correspondientes.

v" Enviar al Area de Fortalecimiento
Académico (AFA) los expedientes
electronicos requeridos segun el
calendario de la Direccion de
Posgrado, Investigacién e
Innovacién (DPII).

v Resguardar vy actualizar los
expedientes electronicos de los/las
beneficiarios/as, asegurando que
estén completos y actualizados.

Asesoria y apoyo:
v Brindar asesoria y acompafamiento a los PTC y CA para participar.
v' Atender las dudas y requerimientos sobre procesos y convocatorias del PRODEP.

Control y seguimiento de procesos:
v Capturar, verificar y enviar los informes financieros trimestrales en el Médulo de
Comprobacion de Gastos (Transversal).
v Recopilar y enviar al AFA informes de avances académicos de los/las
beneficiarios/as.

14
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v' Al finalizar su gestion, proporcionar al nuevo RIP un informe detallado sobre los
apoyos vigentes, tramites en proceso y el estatus de los PTC y CA ante la Direccién
del Plantel.

Otras funciones:

v Y demas funciones que emanen de las Reglas de Operacion vigentes y de las
gue indique el Tecnolégico Nacional de México

Actividades del RIP

Ademas de las funciones principales y sefaladas en el punto anterior, el RIP realiza
diversas actividades operativas para facilitar el cumplimiento de los objetivos del
PRODEP:

Gestion de informacion y registros:

v' Registrar y actualizar datos personales y laborales de los nuevos profesores
en el modulo de captura de curriculum PRODEP:
http://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/

v' Solicitar a su analista, la baja de profesores que ya no estén en el plantel y

actualizar el estatus de los profesores con cambios de adscripcion.

Administracion de procesos internos:

v Integrar la comisién técnica PRODEP y enviar el acta correspondiente al Area de
Fortalecimiento Académico (AFA).

v" Realizar los cambios requeridos por los Cuerpos Académicos (CA) en el modulo
correspondiente de acuerdo con las fechas estipuladas.

v" Enviar al AFA los informes académicos y financieros conforme a los requerimientos
establecidos.

v' Enviar al AFA los instrumentos juridicos requeridos para la dispersion de los
recursos financieros otorgados de acuerdo con el ejercicio fiscal.

Control y seguridad de accesos:

v" Proporcionar la clave y contrasena de acceso a la plataforma PRODEP al area
designada por la Direccion del Plantel para la captura de informes financieros
trimestrales en el médulo de comprobaciéon de gastos (Transversal).

v' Asegurar la confidencialidad y correcta gestion de los accesos a la plataforma.

Seguimiento y evaluacion:
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v" Dar seguimiento a todos los apoyos otorgados por el PRODEP hasta su liberacion.
v Informar a los beneficiarios sobre el estado de sus solicitudes y apoyos.

Consideraciones del RIP

Para cumplimiento de actividades y funciones del PRODEP, del RIP debera tomar en
cuenta las siguientes consideraciones:

1. Apegarse, en todo momento, a las reglas de operacion del PRODEP vigentes y a
las disposiciones de la presente guia.

2. Para Institutos Tecnolégicos Federales se sugiere que el nombramiento del RIP
sea como jefe de proyectos (vinculacion, docencia o investigacion).

3. Es recomendable asignar una oficina exclusiva y equipada para el desarrollo de las
actividades propias del RIP.

4. Depender laboralmente de Ila Subdireccion Académica o equivalente,
preferentemente.

5. Gestionar los asuntos del PRODEP unica y exclusivamente a través del correo
oficial designado para el RIP: prodep_(usuario)@tecnm.mx

6. Participar en las reuniones y capacitaciones programadas por el TecNM.

7. Apegarse a la Ley Federal de proteccion de datos personales en posesion de
particulares.

El RIP cuenta permanentemente con el soporte técnico de su analista asignado por
TecNM, al teléfono (55) 36 00 25 11 Ext. 65083, 65048, 65066 y 65083 o a través del
correo electronico: soporteprodep@tecnm.mx
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CAPITULO llI

CONVOCATORIAS

El PRODEP tiene como objetivo fortalecer el perfil necesario para el
desempeno de las funciones de las y los profesores de tiempo completo, personal docente
y personal con funciones de direccion, supervision o asesoria técnico-pedagogica de las
instituciones de educaciéon publica, a través de programas de formacion, actualizacién
académica, capacitacion y/o proyectos de investigacion en igualdad de oportunidades para
mujeres y hombres.

Ademas, en el nivel superior tiene dos objetivos especificos:

1. Profesionalizar a los profesores de tiempo completo (PTC) mediante el otorgamiento
de apoyos que garanticen igualdad de oportunidades para hombres y mujeres. Estos
apoyos incluyen la posibilidad de realizar estudios de posgrado de alta calidad, asi
como facilitar la incorporacion de nuevos profesores de tiempo completo y la
reincorporacion de exbecarios. Ademas, se busca reconocer a las y los profesores de
tiempo completo que cuenten con el perfil deseable y promover la consolidacion de
los Cuerpos Académicos, para que puedan desarrollar capacidades de investigacion-
docencia, desarrollo tecnologico e innovacion con responsabilidad social.

2. Coadyuvar a que las Instituciones Publicas de Educacién Superior (IPES) impulsen
su capacidad y competitividad académica y mejorar sus procesos de gestion,
aplicando mejoras significativas en sus procesos educativos y fortaleciendo sus
plantas docentes.

En el TecNM, la poblacion objetivo del PRODEP son los y las PTC y CA adscritos/as a
cualquiera de sus planteles y Centros de Investigacion enlistados en el Anexo 3c de las RO
vigentes.
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Procedimiento para participar en convocatorias

En los procesos de participacion en las convocatorias PRODEP intervienen tres actores
principales: TecNM, PTC y RIP, y cada uno de ellos desempefia un rol clave para cumplir
con sus actividades y responsabilidades para una gestion eficiente (Figura 1).

TecNM RIP PTC

Emisidn y difusién de las
convocatorias Actualizacidén del CV

Haboracion/

Solicitud

Emision de oficio

de recepcién

Ewvaluaciéan

Fig. 1. Procedimiento general para participar en las convocatorias del PRODEP.
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Defirncion de FProfesorva de Triempo Commpleto

Ellla Profesor/a de Tiempo Completo (PTC) es el personal docente que desarrolla de manera
profesional una carrera de caracter académico, y que sus actividades incluyen
invariablemente las funciones de docencia, tutorias de estudiantes, la generacion o
aplicacién innovadora del conocimiento y gestion académica. Debe, ademas, contar con el
nombramiento que acredite su dedicacion de tiempo completo a la Institucidon Publica de
Educacion Superior (IPES) ala que pertenece. Con alcance a lo anterior, de acuerdo con la
circular No. M00.2.2/0017/2025 (Anexo B), emitida por la Direccion General del TecNM, el
24 de marzo de 2025, podran participar en las convocatorias del ejercicio 2025.

Para Institutos Tecnoldgicos Federales y Centros (Planteles) del Tecnolégico Nacional de
México:

e El personal docente que cuente con una clave presupuestal vigente de al menos 30
horas.

e El personal docente con contrato institucional de al menos 30 horas (de las cuales
por lo menos 4 horas deben ser con una clave presupuestal vigente).

Para Tecnologicos Descentralizados del Tecnolégico Nacional de México:

e El personal docente con contrato institucional de al menos 30 horas.

Condiciones de lossas PTC para participar en las convocatorias

Los PTC que deseen participar en cualquiera de las convocatorias emitidas por PRODEP,
deben considerar lo establecido en la (Figura 2):
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1.Contar con su nombramiento de PTC en alguna de las IPES enlistadas en
el Anexo 3¢, o cumplir con la circular No. M00/0017/2025 Anexo B.

1.Estarregistrado en el Modulo para la captura de curriculum y solicitudes

de profesores de tiempo completo https://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/.

1.Cumplir con los requisitos que se establecen en cada convocatoria de
PRODEP.

(doctorado).

1.En caso de tener formacion académica en el extranjero, debe presentar
el apostillamiento correspondiente para validarlo.

Fig. 2. Requisitos generales para para los/as PTC de las convocatorias PRODEP. Fuente RO 2025.

A) CONVOCATORIA APOYO PARA ESTUDIOS DE POSGRADOS
DE ALTA CALIDAD

Esta convocatoria tiene por objetivo, fortalecer la formacion académica de los PTC mediante
la obtencion de un grado académico minimo (maestria) o preferente (doctorado) en
programas que pertenezcan al Sistema Nacional de Posgrados (SNP) o instituciones
Internacionales de calidad académica similar.

Los/las PTC que hayan sido contratados/as antes del 31 de diciembre de 2014 podran optar
por un apoyo para realizar estudios de maestria o de doctorado convencional o directo.
Los/las profesores/as contratados/as con nombramiento de tiempo completo, que aun no
tengan el grado de doctorado y, que lleven al menos un afio laborando en su plaza actual y
tengan el grado de maestria, podran optar por un apoyo de doctorado.

Modalidad de los apoyos de posgrado:

» Doctorados y maestrias convencionales dentro del territorio nacional.
» Programas con estancia reducida de doctorado o maestria.
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» Apoyos para redaccion de tesis de doctorado o de maestria.

Reguisitos miciales para particjpar

El PTC que desea participar en la convocatoria Apoyo para Estudios de Posgrados de

Calidad debe cumplir con dos requisitos fundamentales:

—

Tener nombramiento como PTC, preferentemente.

2. Haber cumplido con todas sus obligaciones como PTC: desarrollar actividades de
docencia, generacion o aplicacién innovadora del conocimiento, tutoria y gestiéon
académica de acuerdo con las reglas de operacion vigentes.

Rubros firarnciables

Previo al llenado de la solicitud es importante familiarizarse con los rubros que pueden
solicitarse en la convocatoria, debido a que, una vez enviada la solicitud, no se pueden hacer
cambios, asi mismo no se podran aprobar rubros no considerados en las convocatorias

(Tabla 1).

Tabla 1. Rubros financiables en la convocatoria para estudios de posgrado de alta calidad.

Fuente RO 2025

( TIPO DE APOYO T

Manutencion

MONTO

Doctorado: $7,266.00 M.N.

Hasta un maximo de $262,576.00 M.N. *

Maestria: $5,450.00 M.N.

Hasta un maximo de $130,800.00 M.N.

OBSERVACIONES B
Doctorado: Apoyo mensual por 3

afos.

Maestria: Apoyo mensual por 2
afios.

Transporte

Hasta $5,000.00 M.N.

Un viaje redondo, por una sola
ocasion a la sede del programa
de Posgrado.

Cuota compensatoria para
programas
convencionales o de
estancia reducida.

Doctorado: $3,000.00 M.N.
Hasta un maximo:
$ 108,000.00 M.N.
* Maestria: $2,200.00 M.N.

Hasta un maximo:

Cuota compensatoria minima.
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$52,800.00 M.N.

Viajes y viaticos Hasta $5,000.00 para transporte Monto total por afio para viajes.

Hasta $950.00 MN por dia de viaticos,
hasta un maximo de 90 dias.

Monto total por afio para viajes.

Fuente RO 2025 *Se podra otorgar hasta un cuarto afio, si se comprueban que el plan de estudios cubre ese periodo.
Esto dependeré de la suficiencia presupuestal del programa.

Documentacion requerida para participar:
El expediente requerido para solicitar la participacion en la convocatoria debe contener:

1. Ficha de recepcion debidamente firmada por el profesor/a y por el RIP (con firmas

autografas).

2. Solicitud de apoyo debidamente firmada por el profesor/a y por el RIP (con firmas
autégrafas).

3. Constancia de nombramiento como PTC expedida por la instancia competente.

4. Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP).

5. Carta de aceptacion definitiva al posgrado o en su defecto constancia del tramite

(emitida por la Institucidon receptora), la cual debera contener: nombre, tipo de estudio

(presencial, a distancia o mixta), fecha de inicio y término del Programa de Estudios

(duracion).

Constancia de permiso, licencia y/o descarga académica al 100%.

7. Informacion oficial sobre cuotas (Costo anual de inscripcion, costo anual de
colegiaturas y costos de graduacion) deberan de presentarse en hoja membretada de
la Institucién receptora donde se realizara el posgrado.

8. Acta de examen profesional o titulo del ultimo grado académico.

9. Carta Compromiso unica firmada por el/la Director/a de la Institucion y por el
profesor/a, cuyo formato se encuentra en las reglas de operacion del PRODEP
(Anexo C).

10. Informacion del Programa de Estimulos al Desempenio del Personal Docente
(ESDEPED o Estimulo al Desempefio Docente) (tipo, periodo y monto mensual en
pesos), dicho documento debera estar vigente al momento de realizar la solicitud.

o
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Apoyo para redaccidn de tesis de Doctorado o Maestria

Convocatoria dirigida a PTC que hayan cubierto los créditos de un programa de posgrado,
pero que no lograron el grado por falta de tiempo para escribir el manuscrito de tesis, y que
no contaron con apoyo del PRODEP para realizar sus estudios. Las solicitudes se realizan
a través de la plataforma del SISUP, durante el periodo senalado en la convocatoria. Los
requisitos para participar se enlistan a continuacion:

1. PTC que hayan cubierto todos los cursos y créditos establecidos en el programa de
posgrado sin haber contado con apoyo por parte del Programa y unicamente les falte la
redaccion de tesis para la obtencion del grado.

Contar con permiso, licencia y/o descarga académica al 100%.

3. Haber aprobado el 100% de los créditos del programa de estudios cursado (se debe
entregar la evidencia en hoja membretada de la institucion donde se realizaron los
estudios previamente, y con fecha no mayor a tres meses previos a esta solicitud).

4. Carta Compromiso unica firmada por el/la Director/a de la Institucion y por el profesor/a,
cuyo formato se encuentra en las reglas de operacion del PRODEP (Anexo C).

5. Si el grado se obtendra en una institucion nacional, el asesor/a debe tener nombramiento
vigente como miembro del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del
SECIHTL

N

Los rubros financiables para apoyo para redaccion de tesis Doctorado o Maestria 2025 se
indican en la Tabla 2.

Tabla 2. Rubros financiables en la convocatoria de redaccion de tesis. Fuente RO 2025

‘ Tipo de apoyo ‘ Monto ‘ Descripcién

Cuota compensatoria Doctorado: $3,000.00 M.N. Doctorado: Apoyo mensual por 1 afio.
para redaccion de tesis. Hasta un maximo de: Maestria: Apoyo mensual por 6
$36,000.00 M.N. meses.

Maestria: $2,200.00 M.N.
Hasta un maximo de:
$13,200.00 M.N.

Viaje redondo Hasta $5,000.00 M.N. Un viaje redondo una sola vez a la
sede del Programa.

Viajes y viaticos Hasta $950.00 MN por dia Monto total por afio para viajes
de viaticos, hasta un
maximo de 90 dias

* Fuente: Reglas de Operacién 2025
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Documentos requeridos

El expediente requerido para participar debe estar conformado por la siguiente
documentacion:

1. Ficha de recepcion debidamente firmada por el profesor/a y por el RIP (con firmas

autografas).

Solicitud de apoyo debidamente firmada por el profesor/a y por el RIP (con firmas

autografas).

Constancia de nombramiento del PTC expedida por la instancia competente.

Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) del PTC.

Constancia de permiso, licencia y/o descarga académica del 100% de sus actividades.

Informacién oficial sobre costos de graduacion del programa de posgrado.

Copia del acta de examen de grado o titulo del ultimo grado académico.

Carta Compromiso unica firmada por el/la Director/a de la Institucién y por el profesor/a

original, cuyo formato se encuentra en las reglas de operacién del PRODEP (Anexo C).

9. Informacién del Programa de Estimulos al Desempeno del Personal Docente
(ESDEPED o Estimulo al Desempefio Docente) (tipo, periodo y monto mensual en
pesos), dicho documento debera estar vigente al momento de realizar la solicitud.

10. Constancia oficial que indique que el PTC aprobo y cubrié el 100% de los créditos del
programa de estudios cursado Carta compromiso del/la asesor/a de tesis donde se
indique el avance de los estudios de posgrado del PTC y del trabajo de investigacion,
en el que corrobore que el beneficiario obtendra el grado en el tiempo otorgado por la
beca.

11. Cronograma de actividades avalado por su asesor, con firma autdgrafa el grado se
obtendra en una institucién nacional, presentar constancia de pertenencia del asesor/a
al Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del SECIHTI.

N

© N g AW
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Apoyos a Posdoctorales

El objetivo de la presente convocatoria es fomentar la consolidacion de los Cuerpos
Académicos que se encuentren en grado de En Consolidacion y Cuerpos Académicos
Consolidados a través del desarrollo de proyectos de investigacion y la generacion de
productos académicos de calidad que fomenten la consolidacion de las lineas de
investigacion de los CA. De igual manera, fomentar las estancias posdoctorales de
miembros de CA que cuenten con grado de doctor, y que cumplan con los requisitos (Tabla
3).
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Tabla 3. Requisitos de los CA sdlicitantes y del candidato posdoctorante y documentacion que integra la solicitud
para participar en la convocatoria de apoyos posdoctorales

Requisitos para el CA solicitante y
el candidato aposdoctorante

Documentacion que conforma la solicitud

CA solicitante:

- Ser CAC o CAEC.

- Demostrar la existencia de la
infraestructura necesaria para el
desarrollo del proyecto de
investigacion propuesto.

- Postular a él/la candidato/a mediante
unproyecto de investigacion y
docencia, en el que sesefiale con
claridad la participacién del/de la
posdoctorante.

Candidato posdoctorante:

- Haber obtenido el grado de
doctorado dentro de los dos afios
anteriores a la fecha de su postulacion,
(para el TECNM a la fecha de
postulacién) en una institucién
diferente a la IPES donde realizara el
posdoctorado.

- Haber obtenido el doctorado en una
disciplina y especialidad congruentes
con el proyecto a desarrollar en el CA
receptor.

- Haber publicado, o tener al menos
aceptado para su publicacién, un
trabajo de generacién y aplicacién del
conocimiento, en unarevista indizada,
preferentemente en el indice de
Revistas Mexicanas de Investigacion
Cientifica y Tecnoldgica del SECIHTI,
la base de datos SCOPUS y el Journal
Citation Reports (JCR) durante los
ultimos 3 afios.

- Presentar un proyecto de

investigacion para el periodo del apoyo.

- Formato de solicitud Posdoctoral (Anexo R)
Oficio de solicitud en el formato especifico (Anexo D).
Formato oficio solicitud de apoyo postdoctoral.
- Comprobante de grado de doctor del posdoctorante.
- Copia del articulo publicado, en el cual debe aparecer
la siguiente informacién: titulo del articulo, nombre del
autor, filiacion, titulo de la revista, fecha de publicacion,
nombre de la editorial, niUmero de paginas, DOI, nombre
de la revista, ISSN.
- Clave Unica del registro de poblacion del posdoctorante.
- Proyecto de investigacién, debidamente firmado por el
por el posdoctorante y por el investigador responsable
del posdoctorante, que debe contener formato protocolo
de investigacion y actividades de docencia, (Anexo E):
- Titulo

Descripcion del problema a resolver

Antecedentes

Objetivo general y especificos

Justificacién

Metodologia
- Cronograma de actividades (manifestando la
participacion del posdoctorante y la colaboracién entre
los integrantes del CA).

Resultados esperados a corto y mediano plazo

Infraestructura disponible en la institucidn para
desarrollo del proyecto.

Actividades de docencia del posdoctorante.

* Fuente: Reglas de Operacion 2025

Los CAC y CAEC deben postular al/la candidato/a mediante un proyecto de investigacion y
docencia que justifique la participacion del posdoctorante en el CA. Los rubros financiables
en esta convocatoria se integran en la Tabla 4.
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Tabla 4. Rubros financiables en la convocatoria para apoyos postdoctorales.

Monto

Cuota de instalacién: $20,000.00 M.N.
(Pago unico) No aplica si el profesor
invitado vive en la misma ciudad del
plantel receptor.

Cuota de manutencién: $16,000.00
M.N. (mensuales) hasta un maximo
de

$192,000.00 M.N.

Nota: El monto total asignado no puede
exceder la cantidad de $212,000.00
M.N.

Observacion

La convocatoria es anual y los apoyos dependen de la
disponibilidad presupuestal.

Sélo se otorgara un apoyo al afio por CA.

No se otorgara este apoyo a los/las beneficiarios/as de
estanciasposdoctorales o estancias sabaticas de
SECIHTI.

* Fuente: Reglas de Operacion 2025

B) CONVOCATORIA RECONOCIMIENTO A PROFESORES/AS DE
TIEMPO COMPLETO CON PERFIL DESEABLE.

El Reconocimiento al Perfil Deseable (PD) es otorgado por la Subsecretaria de Educacion
Superior (SES), de la Secretaria de Educacién Publica (SEP), de la Administracién Publica
Federal (APF) y el Tecnologico Nacional de México (TecNM), a través del Programa para el
Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), a los/as profesores/as de tiempo completo que
cumplen satisfactoriamente las funciones universitarias y dan evidencia de ello por lo menos
en los tres ultimos anos.

El Reconocimiento al perfil deseable tendra una duracién de tres afos, seis afos o emerito,
segun el dictamen recibido, contado a partir de |la fecha registrada en la carta de liberacion
de recursos o el oficio de notificacion emitidos por el Programa, y queda cancelado si el
profesor deja de laborar en la IPES en la cual lo obtuvo.

Reguisitos gemerales para particjpar en la convocatoria de Reconocimento a
Frofesores/as con Ferfil Deseable

Para participar en la convocatoria Reconocimiento a Profesores/as con Perfil Deseable debe
constituirse con la siguiente documentacion:
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e Tener nombramiento como PTC, con antigiiedad minima de un afho (nhombramiento
como PTC con nombramientos otorgados a partir del 01 de marzo de 2024 no podran
participar en esta convocatoria), anterior a la publicacion de la presente convocatoria.
(ver punto 3.1.1)

e Comprobante del grado académico preferente (doctorado) o minimo (maestria).
e Demostrar de manera fehaciente actividades en los 4 rubros sustanciales:

o Docencia (ver Tabla 5).

o Generacion o aplicaciéon innovadora del conocimiento/Investigacion aplicada,
asimilacion, desarrollo y transferencia de tecnologia/lnvestigacion aplicada y
desarrollo tecnolégico (ver Tabla 6).

Tutoria (ver Tabla 7).
Gestion Académica (ver Tabla 8).

Es responsabilidad de la/el profesor presentar documentacion oficial clara, veridica y sin
alteraciones o tachaduras, que pudieran considerarse apécrifas, de lo contrario, el
expediente podra ser dado baja del sistema y el PTC sera acreedor a las sanciones
correspondientes.

Cuando el/la profesor ha registrado la informacion en el SISUP, el sistema realiza una
evaluacion preliminar automatica para determinar si se han cumplido los requisitos
necesarios para participar en la convocatoria correspondiente. Para verificar lo anterior, el/la
profesor debe acceder al Modulo para la captura de curriculum y solicitudes de profesores
de tiempo completo: Dar clic en la seccidon "Solicitudes de Apoyo" y seleccionar
"Reconocimiento a Perfil Deseable"; automaticamente, se mostrara un listado que indica qué
requisitos se han cumplido y cuales requieren ser reforzados. Sin embargo, es importante
destacar que este proceso de evaluacion preliminar no garantiza la aceptacion de la
solicitud, ya que el sistema unicamente relaciona los productos y las fechas. Si todos los
requisitos se cumplen, el/la profesor debe entregar la solicitud, la ficha y las evidencias
correspondientes al Representante Institucional ante el Programa (RIP) para su validacién.

Tabla 5. Requisitos de Docencia para Reconocimiento a Periil Deseable

| 1. DOCENCIA DEFINICION REQUISITOS | EVIDENCIAS

28



Tecnolégico Nacional de México / Guia TecNM - PRODEP i

DOCENCIA

La actividad de los/las
profesores/as
concentrada en el
aprendizaje de los/las
alumnos/as que implica
su presencia en clases
tedricas, practicas,
clinicas, talleres y
laboratorios, que forman
parte de algun programa
educativo de la
Institucion de Educacion
Superior relacionado con
algin tema de la
especialidad o disciplina

Documento que avale haber
impartido una asignatura
curricular frente a grupo al afio,
como minimo 4 horas/semana
en el periodo de los afios 2022,
2023 y 2024, durante el tiempo
transcurrido desde su primer
nombramiento en la Institucién o
desde la obtencion de su dltimo
grado (en caso de que este
tiempo sea inferior a tres afios,
el requisito contara a partir del
afio de contratacion o de
obtencién del grado).

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

ﬁé\

Horarios y listas de
calificaciones debidamente
requisitadas, o constancia de
servicios escolares, etc.

Nota: para casos especiales,
presentar constancia del
permiso institucional respectivo
para pedir la apertura de la
solicitud, se podra considerar
un permiso de maximo 2 afios
y solo se contemplara que elfla
PTC no cuente con “Docencia”
(durante el periodo del
permiso), los demas requisitos
los debe de cumplir en su

del docente.

totalidad.

Tabla 6. Requisitos de Generacion o aplicacién innovadora del conocimiento para Reconocimiento a Perfil

Deseable

INTEGRACION DE EXPEDIENTE PARA EL RECONOCIMIENTO A PERFIL DESEABLE

2.-

PRODUCCION
ACADEMICA

DEFINICION

Es toda publicacién unitaria, no periddica, de
caracter literario, artistico, cientifico, técnico,
educativo, informativo, o recreativo, impresa en
cualquier soporte, cuya edicién se haga en su
totalidad, de una sola vez en un volumen o, a
intervalos, en varios voliumenes o fasciculos.
Comprende también los materiales

REQUISITOS y/o EVIDENCIAS

Para Libro:

1.-Portada del libro donde aparezca el
nombre del(los/las) autores(as), ISBN.
Casa editorial, nimero de paginas, €l
PTC puede ser autor o coautor, créditos
para el TecNM.

2.-Hoja legal (debe indicar |la fecha de la
publicacién del libro).

3.-Indice (que muestre contenido y

b}%RO complementarios en cualquier tipo de soporte, numero de’: péginas_}.
CAPITULO DE incluido el electrénico, que conformen, juntamente | Para capitulo de libro: ademas de lo
LIBRO con el libro, un todo unitario que no pueda anterior, agregar
comercializarse separadamente. Los libros 4 .- Primera pagina del capitulo donde
digitales se consideraran igual que las obras aparezca los/las autores(as), titulo del
impresas cuando se hayan publicado por capitulo del libro y filiacion al
editoriales de reconocido prestigio y que TecNM/Plantel de adscripcion.
preferentemente cuenten con el aval de
instituciones académicas que los hayan Nota: Uno o mas capitulos publicados en
dictaminado. un mismo libro o en otros foros, se
consideran unicamente como un
producto valido.
Textos cientificos publicados en una revista que ha
sido incluida en una base de datos de consulta 1.- Portada de la revista (electronica o
mundial que pertenece a alguno de los indices impresa) donde aparezca fecha de la
internacionales reconocidos para las diferentes | publicacion, editorial, titulo del articulo,
areas del conocimiento (JCR, SCOPUS, ISSN.
ARTICULO LATINDEX, WEB OF SCIENCE, SECIHTI, 2.- Hoja legal (donde se observe la fecha
INDIZADO SCIMAGO, SCIELO, RedALyC, REDIB, etc.),lo |de la publicacion)

gue acredita que la revista tenga un elevado factor
de impacto y una amplia presencia en el medio
académico de su especialidad. Las revistas
indexadas son evaluadas con caracteristicas de
calidad importante, mostrando su consulta bajo el
analisis de sus contenidos vy la citacion que reciben

3.- Indexacién de la revista y DOI

4 - Primera pagina del articulo con
autores y filiacion al TecNM/Plantel de
adscripcion.
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sus articulos a lo largo de la historia de su
indizacion, estos articulos deberan contar con el
Identificador de Objeto Digital (001) para acreditar
su indizacién.

Nota: Un mismo articulo publicado en
diferentes revistas y/o foros se considera
solo un producto.

Textos cientificos que para su publicacién
requieren ser aceptados por un cuerpo editorial
gue designa arbitros expertos en los temas
especificos, quienes garantizan la calidad,
actualidad y pertinencia del contenido. Ademas del

1.- Portada de la revista (electrénica o
impresa) donde aparezca fecha de la
publicacion, editorial, titulo del articulo,
ISSN.

2.- Hoja legal (donde se observe la fecha

ARTICULO P . . de publicacién y el comité editorial)
ARBITRADO arbitraje, las revistas en las que se pubhcan_estos 3.-Primera pagina del articulo con
textos deben contar con el Numero Internacional —_—
; L A autores y filiacion al TecNM/plantel de
Normalizado para Publicaciones Periddicas adscripcion
(ISSN).’ un cuerpo editorial y p_erlgfilCldad Nota: Un mismo articulo publicado en
especifica. Con ISSN, tener filiacién al TecNM, con | . . .
P diferentes revistas y/o foros se considera
comité Editorial
solo un producto.
1.- Dictamen razonado emitido por el
usuario u organizacion beneficiaria
directa la cual debe ser ajenaala
Institucion Publica de Educacion
Superior de adscripcion dellla profesor/a
en el que se declare que &l proyecto
desarrollado presenta las siguientes
caracteristicas:
i. Innovacién (rompe esquemas
tradicionales);
ii. Originalidad del trabajo desarrollado u
originalidad en la metodologia empleada
Documento que describe el progreso o resultado (no ha sido reportada por ningun otro
de una investigacion cientifica o técnica, o el autor previamente), y
INFORME estado de un problema cientifico. Son validos iii. Incluye formacién de recursos
TECNICO siempre y cuando sean los informes finales, humanos durante su desarrollo. en este

cuenten con el aval de las instituciones
beneficiarias directas y describan los beneficios
logrados.

sentido, el dictamen debera especificar
los nombres de los/las profesores/as y
alumnos/as que participaron, asi como
los argumentos en los que se
fundamenta el usuario u organizacion
beneficiaria para sustentar su
declaraciéon de que se cumplieron los
requisitos mencionados (Anexo H)
2.-Informe Técnico (Anexo i)

Nota: No se consideraran vélidos los
trabajos realizados por alumnos ya que
es ella solicitante quien debe dar
evidencia del resultado de su
investigacién (esto incluye los informes
técnicos de Rresidencias Profesionales)

Nota: Las memorias arbitradas de congresos (memorias en extenso) no son equivalentes a libros, capitulos de
libro, articulos indexados o articulos arbitrados. Los trabajos publicados derivados de los congresos “Academia
Journals”, asi como otros de la misma indole, no son considerados como productos acad émicos validos, ya

gue, por Reglas de Operacion, se consideran como memorias de congresos.
Derecho exclusivo mediante el

PROPIEDAD
INTELECTUAL

1.- Certificado del Instituto

PATENTE

cual se protegen a todos los
productos, procesos o usos de la
creacion humana que permitan
transformar la materia o la
energia existente en la naturaleza
par aprovechamiento de la
humanidad y que satisfaga sus
necesidades concretas, siempre
y cuando cumplan con los
requisitos de novedad, actividad

Mexicano de la Propiedad
Industrial (IMPI) y/o Certificado de
la Organizacion Mundial de la
Propiedad Intelectual (OMPI).

Nota: Ya haberse aceptado (no
en proceso, ya que estar en
proceso no es garantia de que sea
oforgada la patente)
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inventiva y aplicacion industrial.
La patente debe estar avalada
por la constancia de registro
correspondiente.
1.- Certificado del IMPI
2.- Documento con breve
descripcién del modelo de utilidad.
Pueden registrarse como tales
los objetos, utensilios, aparatos o | Nota 1: Fecha de concesién del
herramientas que, tras modificar | ceriificado, registro ante el IMP/
su disposicion, configuracion, con vigencia (10 afios de forma
estructura o forma, presentan una | improrrogable).
ﬁ%ﬁ%ﬁ%DE funcion diferente respecto de las | Nota 2: El modelo sera
partes que lo integran o ventajas | considerado como producto valido
en su utilidad, siempre que por una sola ocasién el afio en
cumplan con los siguientes gue se le otorgé el certificado o en
requisitos: a) Novedad y b) caso de no haberio utilizado en
Aplicacién industrial. convocatorias anteriores, debera
entregar Oficio del Director del
plantel donde avale que no fue
utilizado con anterioridad.
1.- Oficio emitido por el jefe de
Adelanto ol acerofisicoy | 4oR eSS SR T
material que pemite la 3 infraestruct los/I
emancipacion de la actividad a Infraestructura por los/'as
cientifica, econdmica y social, prc::_es_oresia.s z alumnosiar_.s g"."e
DESARROLLO DE relacionado directamente con la E?néﬂwp:rr:r:j;e?bg:“e?éi :rl:c? (ljr;llque
INFRAESTRUCTURA | investigacion aplicada. desarrollo de |a infraestructura
La actividad debe desarrollarse >_D - ‘
o .- Documento que describa la
para un beneficiario externo a la . . .
institucion de adscripcion del funcm_n_alldad, el impacto y/o los
e beneficios logrados para el
participante. .
programa de estudio u
organizacién beneficiaria directa.
Modelo original que posee todas
las caracteristicas técnicas y de | 1.- Oficio emitido por el jefe de
funcionamiento del nuevo Departamento correspondiente
producto y que pemite a las donde se acredite el desarrollo del
partes responsables de su prototipo por los/las profesores/as
creacion experimentar, probarlo y | y alumnos/as que participaron.
en situaciones reales y explorar 2.- Documento que describa la
PROTOTIPO SU USO. funcionalidad, el impacto y/o los
Son validos siempre y cuando beneficios para el programa de
sean del tipo: Arquitectdnico, estudio u organizacién beneficiaria
Programa de Cémputo, Disefio directamente; el documento debe
Industrial y Desarrollo Industrial ir acompafado de las figuras con
(el/la docente debe seleccionarlo | las perspectivas y dimensiones
el tipo al momento de su captura | correspondientes.
en el moédulo correspondiente)
Es un mecanismo de 1.- Comprobante fiscal digital
propagacion de capacidades, de | (CFDI),
conocimientos (saber que) y de 2.- Constancia emitida por el
practicas (saber como), de Director del plantel indicando: Tipo
objetos, instrumentos y del convenio entre las instancias
TRANSFERENCIA procedimientos, elaborados o involucradas, viggn_cia del
DE TECNOLOGIA transformados por la humanidad, | convenio y/o servicio, hacer
usados para operar sobre la constar que los servicios
naturaleza, sociedad y seres realizados sean para una entidad
humanos, para la satisfaccion de | externa al de adscripcion del
necesidades humanas; tales profesor(a), responsable del
conocimientos y practicas senvicio y las funciones de los(as)
conforman bienes y servicios que | colaboradores (as)
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son objeto de transacciones
nacionales e internacionales. La
actividad debe desarrollarse para
un beneficiario externo a la
institucion de adscripcion del
participante.

Nota: Las actividades que no se consideran como PROPIEDAD INTELECTUAL SON:

A. Los procesos educativos y la capacitacién, con excepcién de las investigaciones realizadas
por los estudiantes de doctorado.

B. Las actividades de recoleccién, clasificacion, analisis y evaluacién de datos, realizadas con
propositos genéricos, excepto aquellas que tengan como proposito apoyar un proyecto
especifico.

C. Las actividades de prueba y estandarizacion rutinaria de materiales, componentes,
productos, procesos, etc.

D. Los estudios de factibilidad para la implementacién de proyectos de ingenieria.

E. Cuidado médico especializado e investigacion médica de rutina.

F. Trabajo administrativo y legal genérico relacionado con patentes y licencias; a menos que
esté vinculado a un proyecto especifico de investigacion y desarrollo experimental.

G. Desarrollo rutinario de software.

Tabla 7. Requisitos de Tutoria o Direccion Individualizada para Reconocimiento a Perfil Deseable

| 3.- TUTORIAS DEFINICION REQUISITOS | EVIDENCIAS
Para programa
institucional de
Profesor/a de la IPES que tutorias, pueden ser
asesora oficialmente a constancias por el
becarios/as, estudiantes y 1. Las actividades area
tesistas, durante la iniciadas en el afio correspondiente, o
realizacion de sus estudios | 2024. listas de
TUTORIA O (servicio social, asesor de 2. Las actividades calificaciones finales
DIRECCION residencias profesionales, concluidas en €l afio | firmadas y selladas
INDIVIDUALIZADA asesoren INNOVATEC, 2024 seran por Servicios
asesor en concurso de consideradas con Escolares o reportes
ciencias basicas, asesoriaa | inicio maximo en de tutorias
estudiantes, tutor, director de | 2022. debidamente
tesis de maestria o requisitados por las
doctorado, efc.) autoridades
correspondientes,
etc.
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4.- GESTION
ACADEMICA

Gestion
académica:
Individual o
Colectiva

DEFINICION

Son las acciones
gue realizan las
organizaciones
colegiadas de
una Institucion
Publica de
Educacion
Superior en
funcion de su
conocimiento. Es
la funcién que
define el rumbo
dela IPES a
partir de la
implantacion y
operacion de las
decisiones
académicas,
cuyo beneficio se
ve reflejado a
nivel institucional
y puede ser
individual o
colectiva.

REQUISITOS

Al menos una actividad iniciada, concluida o
en proceso durante el afio 2024.

Las actividades concluidas en el afio 2024
seran consideradas con inicio en 2024,
2023 0 2022.

Esta actividad comprende la participacién en:
1. Organismos colegiados formales (colegios,
consejos, comisiones dictaminadoras).

2. Comisiones para el disefio, la evaluaciony
operacién de programas educativos y planes
de estudio.

3. Comisiones para la evaluacion de
proyectos de investigacion, vinculacion o
difusién.

4. Direccion, coordinacion y supervision de
programas educativos, de investigacién, de
vinculacion o difusion.

5. Acciones para crear y fortalecer las
instancias y los mecanismos para articular de
manera coherente |la oferta educativa, las
vocaciones y el desarrollo integral de los
estudiantes a la demanda laboral y los
imperativos del desarrollo regional y
nacional.

6. Gestiones de vinculacion que establecen
las relaciones de cooperacion e intercambio
de conocimientos con organismos, publicos o
privados, externos a la Institucion Publica de
Educacion Superior.

7. Organizacién de seminarios periodicos o
de eventos académicos.

8. Organizacion de cursos o talleres.

9. Actividades académico-administrativas.

4

5

Tabla 8. Requisitos de Gestién Académica para Reconocimiento a Perfil Deseable

Documento que avale el
desarrollo de una actividad
de gestion académica
iniciada, concluida o en
procesos durante el afio

2024. Pueden ser

diplomas, reconocimientos,
asi como constancias

emitidas por el
departamento
correspondiente.

Nota 1: 2No se

considerara como gestion

académica ser

responsable o integrante
de un cuerpo académico ni
participar en cursos de
capacitacion, talleres o
seminarios en los que el
solicitante adquiere
conocimientos en apoyo a
su ambito académico o

personal.

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

EVIDENCIAS

Casos especiales

Los/las profesores/as que durante el ano inmediato anterior a la presentacion de su solicitud
gozaron de un ano sabatico, beca comision, se debe ajustar al siguiente proceso:

1. El/la docente debe haber capturado los 4 rubros sustanciales (este tipo de casos sdlo
avala la docencia por 2 afos, los otros 3 rubros si deben cumplirse).

Ella RIP envia a su analista al AFA, previo al cierre de la convocatoria (minimo el dia

que se emite la convocatoria) para verificar si procede o no dicha solicitud (No se
aceptaran solicitudes de casos especiales extemporaneas):
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v" Solicitud de Caso Especial

v" Documentos que respalden dicha solicitud (ejemplo: dictamen de
ano sabatico, licencia beca comision, etc.)

v' Documento oficial que avale la fecha de incorporacion del
profesor/a a sus actividades docentes

3. El AFA notifica resultado. Para los casos con resultado positivo, el/la docente continua
con el proceso normal de la convocatoria. Para los casos con resultado negativo, el
proceso para dicho docente culmina.

Soticrtud de Recorrocimernto a Ferfil Deseable para un periodo de 6 afios

Los/as profesores/as con grado de Doctorado que presenten en esta convocatoria su
solicitud de reconocimiento por cuarta vez o mayor consecutiva, sin interrupcion de
periodicidad (entendiéndose que el reconocimiento se otorga por 3 anos, por lo que al menos
deberan contar con 9 afos continuos con el perfil deseable), en la misma IPES podran optar
por elegir una vigencia de 6 anos si acreditan que:

e En produccion académica de los anos 2024, 2023 y 2022 cuentan con un minimo de
6 articulos indexados.

e Cuentan con al menos 1 direccion de tesis en Doctorado en el periodo de los afos
2024, 2023 y 2022 (pueden estar en proceso).

e Haber participado en la actualizacién de los planes y programas educativos de
licenciatura de su Institucion dentro de los 10 afios anteriores a la convocatoria
presente.

e Que cumplan con los demas requisitos establecidos en las presentes Reglas de
Operacion de la Tabla No. 6.

Solicrtud de Reconocitvento a Ferfil Deseable Emérito

Los/as profesores/as con grado de Doctorado que presenten su solicitud de reconocimiento
como PD de 6 anos en la misma IPES por segunda vez o superior, podran optar por el
reconocimiento emérito si demuestran que:

v" Contar con 6 articulos indexados dentro del periodo de los 6 afos transcurridos desde
la anterior evaluacion (2019-2024).

v" Docencia impartida en los 6 anos transcurridos desde la anterior evaluacion (2019-

2024).

Direccién individualizada en Doctorado en el periodo 2019-2024.

Participacion en la actualizacion de los planes y programas educativos de su

Institucion dentro de los 10 afios anteriores a la convocatoria presente.

ANRNEN
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v" Cumplen con los demas requisitos establecidos en las presentes RO.

Froceso para relacionar produccidn académica individual con el Cuerpo

Academico

Si el/la profesor es miembro de un Cuerpo Académico (CA) y tiene la intencién de participar
en el proceso de Reconocimiento a Perfil Deseable en el afio 2025, es recomendable que
durante la actualizacion de su CV relacione todas las actividades en las que haya
colaborado con los demas integrantes del CA, lo que permitird que esos productos se
consideren durante la evaluacion del CA, ya que, una vez que se le envia la solicitud y el
curriculum vitae (CV) del/la docente que solicita o renueva su Perfil Deseable al RIP,
quedara bloqueado para realizar modificaciones y esto puede afectar la evaluacion del CA.

El/la docente debe seguir los siguientes pasos para relacionar la productividad
(Figura 3):

1. El/la docente ingresa a Datos curriculares en el Mddulo para la captura de curriculum
y solicitudes de profesores de TC y elige la seccion: produccion académica, o

8° [ @ Méduo de captura de cumiculur X = - 8 %

“ O @ B hitps/sprodep.soficitudy3.tecnm migfgeneral/ princpal phy - = o 0y

Tramites Gobierna

Solicinudes de apayo -

dentificacién del profesor

Estudios realizados

INGEMIERIA INDUSTRIAL

Datos laborales

LA INFORMACION: RECURSD PARAN
INTERNACIONALES

Linea de generacion o aplicaciofinnovadora del conocimiento (LGAC)

Produccion académica

Proyectos de investigacion

Docencia

1 Direccian individualizada

Tutoria

Gestidn académica-vinculacian

Participacion en la Actualizaciogde PE de Licenciatura

. Gobierno de (i Ecneficios externocs a PRODEJRSNI, ESDEPED)

Informes PRODEP

Eeneficios PROMEP

proyectos de investigacion y/o direcciéon individualizada
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2. Una vez capturado el producto y que existe colaboracion entre miembros del CA, se
debera marcar la casilla del lado izquierdo del producto, y posteriormente moverse a
la parte inferior de la pagina donde seleccionara el recuadro “Modificar”: una vez ahi,
indique que el producto forma parte del curriculum del cuerpo académico.

£ O @ Moduodecoptumdecuriouun X |+ - 8 X
L (&) ] %) httpsy/prodep.solicditudvd.tecnm s/ general/ principal. o * e g

Gobiernae

General »  Datos curriculares ~  Solicitudes de apoyo -

Articulo an revista indexada

Posicionamiento de la Carrera de Ingenieria Mecanica del 2014 [t} Articulo en revista indexada Si 4 1 1
Instituto Tecnologico de Hermosillo en Sonaora

¢ PORTA RIA T : 2012 @ Memarias 5i 1 1 1
SIMULACION (IME-0405) E INGENIERIA DE CALIDAD JMAB-
0703) FM Fl PIAN DE ESTUDIOS DF | & CARRFRA DE
INGENIERLA INDUSTRIA
LA INFORMACION: RECURSO PARA LOS MERCADOS 2011 [1] Articulo de difusion y Si 2 1 1
. INTERNACIONALES divulgacion

‘ Partidpantes H GAC/LIIADT ” tesumen de citas H Elimina: ” Modificar H Agregar |

3. Regrese a la pagina de productividad y nuevamente seleccione el producto
correspondiente para ahora asociar a los miembros del CA que participaron en la
produccion.

:' B @ Médulo de copture de cumriculun x = =} *
< O W [ hitpsy/prodep.solictudyd.tecnm.mx/general/principal phy PRI e e g

Tramites Gobierno

General = Datos curriculares = Solicitudes de apayo -

Articulo en revista indexada

Posicionamiento de |a Carrera de Ingenieria Mecanica del 2014 D Articulo en revista indexada 5i 4 1 1
nstituto Tecnoldgico de H illo en Sonors
~ LAIMPOR A N ATERIAS: 2Nz 0 Memorias Si 1 1 1

SIMULACION (INE-0405) E INGEMIERLA DE CALIDAD JMAB-
0703) EN EL PLAM DE ESTUDIOS DE LA CARRERA DE
NGENIERTA INDUSTRLAI

LA INFORMACION: RECURSO PARA LOS MERCADOS 2011 o Articulo de difusion y 5 2 1 1
INTERNACIONALES divulgacion
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4. Enlaparte inferior de la pagina seleccione la pestafia “Participantes”; aqui debe elegir
y registrar a los integrantes del CA que figuran como autores o coautores del producto.

2 MO @ Modubdecsptue decuniculur X - o *
< O W [ mitpsy/prodep.solidtudy3.tecnm.my/general/principal phy P e e "i

Tramites Gobierno

General »  Datos curricularss ~  Solicitudes de apoyo -

Relacionar con otros
miembros del Cuerpo

académico

Para marcar o desmarcar algun reqistro del listado, haga clic en la primera columna de la

zguierda. Una vez que haya completado la seleccion oprima el boton Relacionar.

Miembros Paso 1: Seleccione al menos a 2 miembros
para que pueda ser valido para Cuerpo
Académico

Miembros del CA

Paso 2: Darclic en el
boton RELACIONAR

@ anterior Relacionar

5. Para relacionar y asociar la productividad con la Linea de Investigacion que cultivan
los miembros del CA, se debe marcar el producto en consideracién y posteriormente
ir a la parte inferior de la pagina y dar clic en “LGAC/LIIADT” donde podra seleccionar
a qué linea impacta dicho producto y dar clic en “Relacionar”. Si el producto impacta
también a la linea individual, también debe relacionarlo.
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g * [ g

« O w B hipsy/prodep.solictudy3.tecnm.my/gene al/principa

Paso 1: Seleccione la linea de
investigacién a la cual impacta el
producto capturado. Paraque sea valido
para CA, debe seleccionar la linea del

Resumen de produccion Cuerpo Académico

Para modificar o eliminar algin registro del resumen, primero debera
a d ia. Una vez que hayas

seleccionar el

r considerado en el curriculum del Cuerpo
Al al que pertenece, 25 indique si S e del CA
ticiparon y a qué LGAC o LILADT del Cuerpo Académico impacta; para ello, selecciona el
registro haciendo clic en la primera columna de la izguierda y oprima el boton
"Participantes” o "LGAC/LIIADT", segun corresponda.

Posicionamiente de |3 Carrera de Ingenieria Mecanica del 2014 0 Articulo en revista indexada Si 4 1 1
. A IMPOR ) M ATERIAS: 2012 0 Memoarias Si 1 1 1
T SIMULACION (INE-0405) E INGENIERLA DE CALIDAD JMAB-
0703) AN 1l ACA A
INGENIERIA INDUSTRIAL
. A INFORM, M: RSO PARA MERCA 201 0 Articulo de difusidn y 5 2 1 1
TERNA divulgacion
AT H Resumen de citas H Fliminar || Madifirar ” Agreqar |
3' O @ Hueeps x @ Modie: = [ otmomme % microsofts X | @) outiookol X | @) meilgose X | £ Accmmde X | & Wheistpp X | & sigesdel % | + - o Ed
& O QO O hitpsiprodep.solictudyl.tecnm.mx/ge neral/principalohs * = o 0

Trémites Gobiemo Q

General = Datos curriculares ~  Solicitudes de apoyo - |

']
11 “paCtan Paso 2: Dar click en
Para marcar o d arcar algdn registro del listado, haga clic en la primera columna de la RELACIONAR
izguierda. Una vez que haya completado la seleccidn oprima el boton Relacionar.

Linea de generacién o aplicacién innovador:

conocimiento (LGAC)

Regresar al catalogo anterior H Relacionar
LGAC

[ DIRECCION ESTRATEGICA IND

GESTION DEL CAPITAL HUMANO IND

GESTION DEL TALENTO HUMANO_ - -

6. Al finalizar la asociacion de productos derivados de la actividad del CA, el/la docente
podra verificar en el listado de productos relacionados si toda la productividad
conjunta se asocio con éxito.
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Tramites

General »  Datos curriculares «

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

Gobierno  Q

Solicitudes de apoyo -

Produccién
Titulo Afo Citas Tipo de produccién CA
AMNALISIS DEL CLIMA ORGANIZACIONAL PARA MEDIR LA 2023 0 Articulo arbitrado
SATISFACCION LABORAL DENTRO DE UMNA PYME EM
HERMOSILLO
DIAGNOSTIC STUDY OF PEYCHOSOCIAL FACTORS [N THE 2023 0  Articulo arbitrado Si
AUTOMOTIVE INDUSTRY IN MEXICO
Analisis de losfactores de riesgo psicosociales en la industria =~ 2022 v Articulo arbitrado Si
. Mexic

Para Miembros LGACs LGACs

Ind

CA

Fig. 3. Proceso para relacionar la productividad académica de un PTC con el Cuerpo Académico al que

pertenece y los miembros patticipantes. Fuente. SISUP

Froceditmiento para solicitar el Reconmocitniento commo Frofesor con Ferfil

Deseable

Para participar en la convocatoria Reconocimiento a PTC con Perfil Deseable, es
fundamental conocer el procedimiento y las responsabilidades de cada actor involucrado.
Tanto el docente solicitante como el RIP y el TecNM-PRODEP tienen un papel clave en el

proceso (Tabla 9).

Tabla 9 Proceso de registro y seguimiento de una solicitud para el reconocimiento de un PTC con Perfil Deseable

| Actividad

Responsable

evidencia de los productos considerados en la ficha de registro de la sdlicitud (Tabla
6). En caso de no entregar la evidencia en tiempo y forma, el RIP no podra validar la
solicitud.

Nota: Es responsabilidad del participante entregar la evidencia digital (PDF) legible
y en el orden que indica la ficha de registro.

Captura /actualiza curriculo vitae de PRODEP. Docente
Ir a la pestaria de solicitudes (parfe superior derecha de la pantalla). Docente
Seleccionar: Solicitudes de Apoyo “Reconocimiento a PD” Docente
Verifica que cada rubro requerido en el cuadro resumen, esté marcado con una Docente
paloma en los recuadros que indiquen que se cumple con todo.

Enviar al RIP marcando la casilla correspondiente en la parte inferior de la solicitud Docente
(aparecera una encuesta, debe responderla y al finalizar, dar click en Continuar).

En caso de que alguno de los rubros considerados en la convocatoria Docente
esté marcado con una “X", debera verifica el CV para identificar los

rubros faltantes y en su caso integrarlos. Una vez que cumpla con

los requisitos podran continuar con el procedimiento.

Entrega al RIP el impreso de la solicitud y ficha emitidas por el sistema, asi como la Docente
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Revisar en |la pestafia: Solicitudes pendientes y enviadas, para su revision, cotejo de RIP
productos y validacion.

Si existe un error o inconsistencia, regresar la solicitud a la/el docente para su RIP
revisién y en su caso correccion.

Revisa, en su caso corrige y vuelve a enviar la solicitud al RIP. Docente
Revisa, coteja y valida la solicitud mediante el botdn “validar” de la parte inferior de RIP
la pantalla

El envio de la solicitud a PRODEP es un proceso irreversible, y una vez enviada la RIP
solicitud a PRODEP, ya no se le podra regresar ni corregir o cambiar

Integrar los expedientes de los participantes para su envio en tiempo y forma, de RIP
acuerdo con el calendario que emita TecNM-PRODEP.

Elabora Oficio de presentacion de solicitudes (Anexo F) RIP
Envia solicitudes a TecNM (Area de Fortalecimiento Académico con su analista RIP
respectivo)

Solicita al RIP que envie via correo electrénico, la siguiente documentacion: TecNM
1.- Oficio de presentacion.

2.- Ficha de recepcidn con firmas autdgrafas del/la PTC y por el/la RIP.

3.- Solicitud de apoyo con firmas autégrafas del/la PTC y por elfla RIP.

Envio de expediente(s) aleatorios, que deben integrarse segun lo establecido en la RIP
columna de evidencias (Tabla 6).

Valida expedientes. TecNM
Notificacién de seguimiento de solicitudes que pasan a la siguiente etapa de TecNM
evaluacion.

Evaluacion por pares académicos TecNM
Notifica al plantel sobre resultados TecNM
En caso de réplica, presentar al RIP evidencias correspondientes y formato Docente / RIP
respectivo (Anexo J)

Envia a TecNM expedientes para réplicas (Area de Fortalecimiento Académico) en RIP
tiempo y forma

Emite resultados definitivos TecNM

TIEMPO COMPLETO CON PERFIL DESEABLE

C) CONVOCATORIA PARA APOYO A PROFESORES/AS DE

El Apoyo al Perfil Deseable se concede a los profesores de tiempo completo que han
desempenado funciones docentes e institucionales durante los ultimos tres anos previos a
la emision de la convocatoria y cuentan con la evidencia para demostrarlo. El apoyo se les
otorga a aquellos PTC que participaron en la convocatoria de Reconocimiento a PTC con
Perfil Deseable del afio inmediato anterior, y hayan obtenido el reconocimiento, o que tengan
el reconocimiento vigente, pero no hayan solicitado el apoyo previamente. Para poder
participar, el PTC no deben tener ningun otro apoyo derivado de su participacion en

convocatorias individuales vigentes, o ser deudor de alguno otro apoyo.

40



SENP  TECNoLOGICO
Tecnolégico Nacional de México / Guia TecNM - PRODEP 7§ ICI AL O

Los apoyos y montos que puede solicitar el PTC en esta convocatoria varian de acuerdo con
el grado minimo o preferente que sustente al momento de generar |a solicitud (Tabla 10).

Tabla 10. Montos de los gpoyos para la convocatoria de Apoyo a PTC con Perfil Deseable.

Tipo de subsidio Poblacion Monto o porcentaje Periodicidad
| objetivo
Apoyo Financiero Los/las PTC Grado minimo: $20,000.00 M. N. Apoyo: Vigencia de un
aProfesoras/esde | adscritos en el afio, se otorga una sola
Tiempo Completo | Tecnoldgico Grado preferente: $30,000.00 M. N. Vez.
con Nacionalde De acuerdo con la disponibilidad
Reconocimiento a | México que se presupuestal. Las convocatorias son
Perfil Deseable. sefialan en el anuales.
Anexo 3c de las | *El gjercicio de los recursos autorizados
presentes RO. enel Apoyo a Perfil Deseable debera
realizarse dentro del afio siguiente a la
fecha de liberacién; la vigencia de 36 6
afios aplica unicamente para el
Reconocimiento.

*Fuente: Reglas de Operacion del PRODEP 2025
Es importante que previo a la integracion de la solicitud, el PTC verifique que los rubros que

solicite sean aquellos autorizados en el programa, ver Tabla 11.

Tabla 11. Implementos a los que se pueden acceder y a los Gastos que NO cubre el Apoyo.

El Apoyo financiero puede aplicarse en cualquiera de los siguientes implementos basicos

Rubros Financiables Rubros no financiables

v Adquisicion de equipo x Gastos (hospedaje, alimentacién y transporte)
personal de computo, periféricos de | relacionados con la asistencia a eventos académicos

bibliografico o informatico
especializado.

v Adquisicion de equipo para
experimentacion.

Capturadoras de video y audio.
Adecuacion fisica de espacios.
Tripies.

computo de escritorio o portatil x Gastos de publicacion
(laptop) o electronicos (con la x Céamaras fotograficas y de video
justificacion correspondiente por x usB
parte del/la PTC y de acuerdo con las | * Discos duros extemos
necesidades derivadas de las x Pantallas . _ o
LGACI/LIIADT/LILCD que desarrolla). | * Suscripcidn a revistas y/o libros electrdnicos
1. Mouse. x Tarjetas de expansion de memoria
2. Teclado. x Bocinas para PC
3. Monitor. x Grabadoras digitales
4. Impresora. * Routers
5. No break o regulador. * Modems o
v Adquisicién de acervo x Cons_olas de audio digital
x Servidores
x
x
x

*Fuente: Reglas de Operacion del PRODEP 2025
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Nota 1: Es importante que previo a la integracion de la solicitud, el PTC verifique que
los rubros que solicite sean aquellos autorizados en el programa y evitar los que no
estan autorizados a menos que su linea de investigacion justifique la compra, para
ellos deberan de coloca en la solicitud de manera detallada el por qué la compra de
los rubros.

Nota 2: Es importante considerar que los implementos adquiridos con recursos
derivados de la participacion en las convocatorias PRODEP, forman parte del
patrimonio del plantel de adscripciéon del/la beneficiario/a, por lo que deben ser
inventariados, conforme a los procedimientos definidos por los planteles.

Frocedimiento para solicitar el Apoyo para FProfesores de Tietnpo Completo
con Perfil Deseable (PD)

El procedimiento para participar en la convocatoria Apoyo para Profesores de Tiempo
Completo con Perfil Deseable (PD) involucra la participacion del docente solicitante, del RIP
y del propio TecNM — PRODEP y conlleva los siguientes pasos:

1. El/la PTC selecciona la convocatoria de Apoyo a Profesores con Perfil Deseable.
2. Ellla PTC verifica que el sistema autorice (v') los rubros propuestos y envia la solicitud
al RIP.
Ellla RIP recibe la solicitud y ficha emitidas por el sistema.
4. Ellla RIP valida la solicitud, en caso de que exista algun error o inconsistencia, el/la
RIP regresa la solicitud a el/la PTC para que verifique y en su caso corrija.
5. Ellla PTC corrige y vuelve a enviar al RIP.
6. Ellla RIP verifica y en su caso valida y envia la solicitud a PRODEP (este es un
proceso irreversible).
7. Ellla RIP integra el expediente con todas las solicitudes recibidas y que fueron
validadas, para su envio a PRODEP.
8. Ellla RIP elabora Oficio de presentacién de solicitudes (Anexo F).
9. ElTecNM sdlicita al RIP que envie via correo electronico la siguiente documentacion:
a) Oficio de presentacion
b) Ficha de recepcion con formas autografas del/la PTC y por el/la RIP.
c) Solicitud de apoyo con firmas autégrafas del/la PTC y por el/la RIP.

w

12 Ellla RIP envia las solicitudes aleatorias correspondientes a la convocatoria,
conforme las fechas que emita TecNM para tal propésito, integrados segun lo
establecido en la columna de evidencias de |la Tabla 6.
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Nota: Es corresponsabilidad del RIP y el docente la veracidad de lo declarado en
cualquier moédulo del programa.

Recepcion de solicitudes individuales FRODEP 2025

De acuerdo con el proceso de solicitudes individual se siga el siguiente proceso de
entrega de participacion:

RECONOCIMIENTO A PERFIL DESEABLE
Recepcion de solicitudes individuales de PRODEP 2025

Se realiza via correo electrénico al analista de acuerdo al calendario establecido

RIP ANALISTA RIP RIP
Envia al analista en formato gob. + Recibe solicitudes y fichas Recibe: Una vez que tiene el Ofico de
1. Oficio de entrega (anexo F de la + En asode que todo esté 1. Oficio de recepcion expedienet aleatario

guia) mencionando tipo de correcto, emite 2. Oficio aleatorio 1. Expedientes seleccionados de

convocatoria con la que documentos que 3. Oficio de pdf no acuerdo ala guia de conformacion

participa cada docente. respaldan la recepcion: encontrado (para los de expedientes aleatorios 2025.
2. Ficha de recepcian « Oficio de recepcién casos gque procede) 2. Lo hace de acuerdo al diay hora
3. Solicitud de Reconocimiento a = Oficio aleatorio y 4. El RIP imprime y acusa establecido.

Perfil Deseable + Oficio de pdf no de recibido (sello y firma) 3. Opciones de envio: OneDrive,
Estas, se emiten del Mddulo para la encontrado (para los 5. Lo envia al analista via Dropbox, WeTrransfer, SharePoint,
captura de curriculum y solicitudes casos que proceda correo electrénico ete
de profesores de tiempo completo indicando el period para 4. Nota: asegurarse de otorgar el
en orden alfabético, legibles y con subsanar dicha situacion) acceso a los archivos
Firmas autdgrafas + Envia al RIP

Cualquier incumplimiento a estas indicaciones, se procederd a cancelar el proceso a todo el plantel y/o a la auditoria correspondiente

Una vez concluido el proceso de evaluacion de solicitudes individuales, el AFA envia los
resultados a los planteles. En caso de existir inconformidades para los casos No
Aprobados, el/la docente tiene derecho a réplica, la cual debera realizarla de acuerdo a
las siguientes consideraciones:
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El RIP envia oficio debidamente frmado con el listado de las inconformidades sobre
los resultados No Aprobados

El RIP envia por docente, el FORMATO DE REPLICA 2025, debidamente frimado por
el/la docente y el RIP

Cada formato de réplica debe contener las evidencias que subsanen cada una
de las observaciones que contiene el resultado (solo colocar evidencias sobre
las observaciones)

Las evidencias deben ser legibles, no presentar alteraciones y escaneadas
adecuadamente, caso contrario, puede ser motivo de rechazo de la solicitud.

Las evidencias deben ser legibles, no presentar alteraciones y escaneadas
adecuadamente, caso contrario, puede ser motivo de rechazo de la
solicitud.

La informacién debe enviarse de la misma forma que la recepcion de solicitudes de perfil
deseable via correo electrénico a su analista.

D) CONVOCATORIA DE REGISTRO Y EVALUACION DE CUERPOS
ACADEMICOS (CA)

Los CA se conforman por un grupo de PTC que comparten LGAC afines y complementarias,
y que realizan actividades académicas y de gestion o generacion de conocimiento derivadas
en productos académicos que contribuyen a cumplir indicadores institucionales. Los
miembros de los CA desempenan un papel fundamental en la formacion de profesionales y
expertos debido a que contribuyen a la actualizacién de sus miembros y colaboradores en
cada area del conocimiento en que se desarrollan y a través de su labor, establecen bases
solidas para enfrentar un futuro cada vez mas exigente, para formar capital humano. Los CA
se convierten asi en células vitales de la academia, con una representacion critica en
diversas areas del conocimiento que rigen la vida academica de las Instituciones Publicas
de Educacion Superior (IPES).
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Grado de Consolidacion de los Cuerpos Acadermicos:

Los Cuerpos académicos se clasifican conforme al grado de madurez derivada de la labor
colaborativa y productos generados por los miembros en Cuerpo Académico en Formacion
(CAEF), Cuerpo Académico en Consolidaciéon (CAEC) y Cuerpo Académico Consolidado
(CAC). Al incrementarse los productos y cumplirse los requisitos de cada grado, el CA podra
consolidarse (Figura 4).

Fig. 4. Grados de
Consolidacion de

Cuerpo Académico los Cuerpos
. i Académicos.
Cuerpo Académico Consolidado Fuiﬁtﬂi;fas
en Consolidacién de Operacion
PRODEP

CAEF | CAEC | CAC

Nota: Una vez
registrado y aprobado un nuevo Cuerpo Académico en grado de En Formacion (CAEF), este
podra participar en el ano inmediato posterior al reconocimiento, en la convocatoria de Apoyo
para el Fortalecimiento de Cuerpos Académicos, presentando un proyecto de investigacion
y asi obtener recursos para su ejecucion y contribuir con ello a la consolidacion de este.

Vigencia de los Cuerpos Académicos

Fig. 5. Vigencia de CA.
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La vigencia del registro de los
CA reconocidos sera de tres
anos para los CA en Formacion
(CAEF), tres anos para los CA
en Consolidacion (CAEC) vy
cinco afnos para los CA
Consolidados (CAC) (Figura 8).

Nota: La vigencia del CA se
considerara activa, dentro del

ano en curso en que es evaluado, y hasta que el PRODEP les notifique los resultados.

Regquisitos de los Cuerpos Académicos por Grado de Consolidacion

Las caracteristicas que definen el grado de consolidacion de un CA varian en relaciéon con
la productividad académica de los miembros y su grado de consolidacion individual (Figura

6).

Minimo 3 Integrantes

CAEF

Definir las LGAC, LIIADT o LILCD que cultivan.
Realizar actividades de docencia.

Tener proyectos de investigacion conjuntos para fortalecer las LGAC, LIIADT o LILCD.

Identificar cuerpos académicos (CA) afines y de alto nivel en otras instituciones
del pais o del extranjero con quienes desean establecer contactos.

Si es una nueva propuesta, al menos uno de sus integrantes debera contar con
el grado de Doctorado o Maestria y tener el Reconocimiento a Perfil Deseable.

A partir de la segunda evaluacion como CAEF, la mitad de sus integrantes
debera contar con posgrado y con el Reconocimiento a Perfil Deseable.

El CAEF solo podra permanecer en este grado en dos evaluaciones
consecutivas. En la tercera evaluacion, debera obtener el siguiente grado o
perdera el registro ante el programa.
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Todos los miembros cuentan con posgrado.

Hasta la mitad de los miembros cuenta con el grado de Doctor y el
Reconocimiento a Perfil Deseable.

Cuentan con productos académicos reconocidos por su calidad, los cuales se
derivan del desarrollo de las LGAC, LIIADT o LILCD que cultivan.

: Participan conjuntamente en las LGAC, LIADT o LILCD, dando evidencia de dicha colaboracion.
-onsolidacié La mayoria de los integrantes cuenta con amplia experiencia en docenciay en la
Minimo 3 |ntegranteg 3 formacion de recursos humanos.
Presentan resultados de su trabajo en congresos, seminarios y eventos similares.
Cuentan con evidencias objetivas respecto a su vida colegiada y a las
A E acciones académicas que realizan en colaboracion entre sus integrantes.
Dan evidencia de la infl ia que el cuerpo académico ha logrado en la
sociedad y en las organizaciones, de acuerdo con las lineas de investigacion

efinidas., ) . _ . .
mayoria de los integrantes participa activamente en intercambios

académicos con sus pares, tanto en el pais como en el extranjero.

Cuerpo Acadé

Todos los miembros deben contar con estudios de posgrado.

Més de la mitad de los integrantes deben tener el grado de Doctorado y el
0 Reconocimiento a Perfil Deseable.

Mostrar un alto compromiso con la institucion, colaborando entre si y dando
evidencia de ello.

" Contar con productos académicos reconocidos por su calidad, derivados de las
Cuerpo Académico LGAC, LIIADT o LILCD

Caonsolidado Los/las integrantes deben contar con amplia experiencia en docencia y

=1 formacion de recursos humanos.
Minimo 3 Integ rantes Participar conjuntamente en las LGAC, LIIADT o LILCD de manera soélida.
Participar en la revision y actualizacion de los planes y programas de estudio en los
que imparten docencia, especialmente en la Licenciatura, dando evidencia de ello.

' ' Demostrar una intensa actividad en congresos, seminarios, mesas redondas
y talleres de trabajo.

Participar en acciones de formacion y servicio a través de la vinculacion
comunitaria y de la difusion/divulgacion del conocimiento.

Demostrar una intensa participacion en redes de intercambio académico, con
sus pares en el pais y en el extranjero; asi con organismos e instituciones
académicas y de investigacion, tanto nacionales como extranjeras.

Fig. 6. Caracteristicas de los CA en sus diferentes grados de consolidacién

Los CA, en cualquier grado de consolidacion, deben tener como objetivo principal el
demostrar el trabajo colaborativo entre sus miembros, no solo de algunos de sus integrantes
o de forma individual y la alineacion de sus actividades con las lineas de generacion del
conocimiento conjuntas. Por lo que la creacion y permanencia de un CA depende del trabajo
colegiado, la interaccién entre sus miembros y el desarrollo de las lineas de investigacion.
Por lo que su plan de desarrollo debe alinearse a promover el crecimiento del CA y orientarlo
hacia el maximo nivel de consolidacion.

Los CA que alcancen y mantengan el grado de Consolidado durante tres periodos
consecutivos, podran solicitar al PRODEP una carta de vigencia indefinida. No obstante, es
importante tener en cuenta que esta vigencia indefinida se perdera de inmediato si, posterior
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a su otorgamiento, el Cuerpo Académico realiza cambios sustanciales en su estructura.
Dichos cambios podrian incluir modificaciones en el nombre del CA, altas o bajas
significativas en sus integrantes, asi como altas, bajas o modificaciones en el nombre o
descripcién de las lineas de investigacion.

Froceso para el Registro de um Nueve Cuerpo Acadérmico

Para que un CA pueda solicitar su registro debera contar con un minimo de 3 integrantes
(profesores de tiempo completo adscritos a la institucion) de los cuales al menos uno de
ellos debe tener vigente el reconocimiento como Profesor con Perfil Deseable. Si un cuerpo
académico no cumple con el minimo de integrantes no podra registrarse al programa. El
numero maximo de integrantes sera determinado por el propio CA, considerando la garantia
de una comunicacion e interaccion eficaz que fomente la colaboracion continua entre ellos.

Para registrar un CA se debe considerar lo siguiente:

1. Una vez emitida la convocatoria de Registro y Evaluacion de Cuerpos Academicos,
se podra solicitar el registro de nuevo CA en caso de que proceda.
2. EIRIP ingresa al médulo REGCA: https://prodep.registroca.tecnm.mx/ para iniciar con
el nuevo registro (Figura 7).
3. El RIP captura la informacion proporcionada por los integrantes de los Cuerpos
Académicos propuestos, dicha informacién corresponde a:
o Nombre del CA.
o Nombre y descripcion de las lineas de investigacion (LGAC/LIIADT/LILCD).

o Nombre de los profesores de tiempo completo (PTC) registrados como activos
en el SISUP que integran el cuerpo académico.

o LGAC/LIADT/LILCD que cultiva cada uno de los PTC.

o Areay disciplina de conocimiento que desarrolla el cuerpo académico.

Institucion Publica de Educacion Superior (IPES) en la que se inscribira el
cuerpo académico.
o Grado de consolidacién propuesto.

4. EIRIP informa al responsable de la propuesta de nuevo CA que pueden iniciar con
llenado del CV, asociar a los miembros y colaboradores y comiencen arelacionar los
productos.

5. El/lla responsable del nuevo CA, solicita a Los/las PTC que fungiran como miembros
del CA que procedan capturan y relacionan productividad académica y lineas de
investigacion en las que denoten la colaboracion entre miembros.
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6. El/la responsable del CA debera verificar que los productos asociados correspondan
a aquellos en donde dos o mas de los miembros del CA sean co-autores, de lo
contrario no seran considerados en la evaluacién.

7. Ellla responsable del CA revisa y valida la informacion, es decir, verifica que los
productos estan vinculados y que no se dupliquen; en dicho caso, seleccionar sélo
uno de ellos, en el Moddulo de Captura de Cuerpos Académicos:
http://prodep.solicitudca.tecnm.mx/

8. Losresponsables de los CA participantes en laconvocatoria de Registro y evaluacion
de CA, informaran al RIP de conclusién del registro y/o actualizacion de CV, para que
el RIP proceda cerrara el médulo. El cierre del médulo es irreversible, por lo que no
se podran hacer cambios posteriores en ninguna de las solicitudes ni continuar
capturando la informacion. Para cerrar el médulo, el RIP debe seleccionar el boton
Estadistica y luego presionar el botén: Cerrar el médulo REGCA.

9. EI RIP imprime el oficio de cierre emitido por el sistema, donde se podra visualizar
tres apartados dentro del mismo:

v inciso “a” menciona los cuerpos Académicos que cuentan con la informacion
suficiente para poder pasar al proceso de evaluacion;

v inciso“b”, cuerpos académicos que parcialmente cuenta con informacion y que
el TecNM decidira que pasan al proceso de evaluacion y el

v inciso "¢” donde menciona que los cuerpos académicos no cuentan con la
informacion suficiente para poder pasar el proceso de evaluacion, por lo que
no puedan pasar por el proceso de evaluacion.

10.El oficio se envia a TecNM-PRODEP en la fecha y hora que establezcan las
autoridades responsables del programa.

@ Cuspo: Acsdémico x |+ - = =] ®

< C A Neoesseguro | prodep.reglstrocatecnim.mn/cusrposacademicos’ . php = ¥ 0O n Enpaa )

aomERRO o .
. MEXICO Tramites Goblerno

INICIO Procedimiento del registro  ‘ersonal asignado  TERAN CONTRERAS MARTHA CECILIA & -

o —
Listado de Cuerpos Academicos

Filtrar por DES:

TODAS -

Maostrar resultados Buscar en tabla:

10 -

A

Detalles Clave HNombre del cuerpo académico Grado Estado registro

ver ITHER- ADMINISTRACION DEL CAPITAL HUMANDO En formacidon Reconocido zona
CA-N

Fig. 7. Procedimiento para el registro de CA
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Froceso para la evaluacion de Cuerpos Acadérmiicos

Los CA deben ser evaluados al finalizar su periodo de vigencia, o si los cambios efectuados
implican modificaciones fundamentales en su estructura. Asimismo, los CA podran ser
evaluados a solicitud del responsable, cuando consideren que disponen de informacion
curricular suficiente para alcanzar un grado de consolidacién superior al que tienen
registrado.

1. Los CA que, por término de vigencia se evaluaran en la convocatoria del ano en
curso, deberan actualizar la informacion del CV del CA a partir de los productos
derivados de la actividad conjunta de los miembros del CA. Dependiendo del grado
en que se encuentren y de la fecha de la ultima evaluacion, podran requerir
productos derivados de sus actividades de los tres o cinco afnos anteriores. Si un
CA no integra su solicitud en el periodo que le corresponde perdera el registro. Es
responsabilidad del responsable del CA en comun acuerdo con los miembros,
definir y sefalar en el modulo http://prodep.registroca.tecnmmx/ el grado de
consolidaciéon que consideran deben ser evaluado.

2. Es responsabilidad del/la RIP y del responsable del CA verificar que se cumplan
los requisitos que corresponden al grado de consolidacion propuesto y verificar que
se registre en el modulo correspondiente. Si una solicitud registra un grado
incorrecto podra perder el registro, ya que no se considera motivo de réplica.

3. Los CA que deben de evaluarse por término de vigencia, apareceran
automaticamente en el médulo de Registro de Cuerpos Académicos, por lo que el
RIP informara a los responsables, quienes procederan a la actualizacion
correspondiente. Durante la actualizacion es importante verificar y marcar el grado
en el que el CA desea ser evaluado, y en caso de no indicarlo, se considerara que
quieren permanecer en el grado previo.

4. Los Cuerpos Académicos en Formacion (CAEF) que cuenten con apoyo vigente
de Fortalecimiento no podran ser evaluados, a menos que lo requieran por
finalizacion de registro. Al finalizar el proyecto de Fortalecimiento podran solicitar
su evaluacion.

5. Entodos los casos y niveles, el numero minimo de integrantes en un CA deben ser
al menos tres, en caso de no cumplir el numero el CA perdera su registro.
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Froceso de vincalacion-validacidon del CV del/ ¢4

Los procesos de vinculacion-validacion que estan relacionados con los Cuerpos Académicos
(CA) se realizan en conjunto entre el responsable y los miembros del CA, al momento de
que participa en una convocatoria vigente. Para lo cual en primer lugar se requiere de la
vinculacién de productos por parte de los miembros del CA y su posterior validacion por el
Responsable del CA. El proceso se describe a continuacion.

El proceso de vinculacion de productos académicos derivados de las actividades conjuntas
de los miembros del CA incluye los siguientes momentos:

1.

Cada uno de los miembros actualiza su produccién desde el CV individual, en el
siguiente enlace: http://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/

. Una vez iniciada la sesion, el profesor(a) miembro del CA debe identificar el menu

desplegable de Datos Curriculares.
En este apartado se debe identificar tres rubros importantes “Produccion Académica”,
“Proyectos de Investigacion” y “Direccion Individualizada”.

. Al entrar en cada uno de estos rubros se registra, elimina, modifica, valida y vinculan

los productos que se consideran para la evaluacion del CA, segun corresponda.
Los botones de la parte inferior de la pagina de cada rubro le permitiran realizar las
acciones necesarias para la vinculacion:

a. “Agregar’ le direcciona a la ventana donde puede registrar el tipo de producto
académico valido para PRODEP. Independientemente del producto que desee
agregar, debe identificar el campo que a la letra sehala “;, Considerar para el
curriculum del CA?” esto vinculara el producto académico con el CV del CA.

b. Para editar un producto debera marcar el “circulo” que esta a lado del titulo y
posteriormente ir a “modificar”. Si es el caso, se puede reconsiderar la opcion
“¢,Considerar para el curriculum del CA?”.

c. Paravincular el producto académico a las lineas de investigacion del CA debe
seleccionar el producto, y posteriormente ir a LGAC/LIIADT para vincularlo con
la linea que corresponda.

d. Para vincular los participantes en un producto, debe seleccionarlo y
posteriormente ir a la seccidn de “participantes”, para vincular los miembros del
CA que colaboraron.

El proceso de vinculacién- validacion de los productos que integran el CV del CA por parte
del lider, que consta de lo siguiente:

1.

El proceso se lleva a cabo desde el CV del CA, en el siguiente enlace:
http://prodep.solicitudca.tecnm.mx/
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2. Una vez iniciada la sesion (mismo usuario y contrasena del perfil individual), el
Responsable del CA debe identificar el menu desplegable de Datos Curriculares. Los
rubros de este apartado se pueden clasificar en dos grupos:

a. Registros vinculados desde el CV individual. Aqui apareceran los registros que
los/las miembros del CA vincularon desde su CV individual. Aqui se identifican
tres rubros importantes “Produccion Academica”, “Proyectos de Investigacion”
y “Direccion Individualizada®. Al entrar en cada uno de estos rubros, el
Responsable del CA debera validar los registros mediante la seleccion de la
casilla de verificacion. Debe considerar solo aquellos productos en los que dos
o mas miembros del CA participen y evitar seleccionar registros repetidos. Los
productos seleccionados por el Responsable del CA son los que apareceran
en el CV del CA.

b. Registros capturados desde CV del CA. Aqui se identifican tres rubros
importantes “Participacion con otros CA’s o grupos de investigacion”,
‘Reuniones o eventos para la realizacion de trabajo en conjunto”,
“Participacion en la actualizacion de programas educativos”. El Responsable
del CA debera realizar los registros correspondientes desde el CV del CA para
gue se consideren durante la evaluacion.

Froceso de modificacion o cambros en los €A

Tanto las modificaciones o cambios en el registro de un CA se realizaran unicamente en las
fechas que TecNM- PRODEP, publiquen para tal proposito. Por lo que no se recibiran
solicitudes fuera del periodo establecido.

Los CA registrados en el programa que deseen realizar cambios en su estructura (cambio
de nombre, alta y/o baja de PTC; alta y/o baja de linea (s); cambio en nombre y/o descripcion
de linea(s) de investigacion, cambio en area y/o disciplina, vinculacion o desvinculacion de
PTC alinea(s) de investigacion alta o baja de colaboradores/estudiantes), deberan entregar
al RIP la solicitud / oficio de cambios requeridos debidamente formalizada y respaldada por
todos los integrantes, con la finalidad de que el/la RIP los realice en el médulo de Registro
de Cuerpos Académicos (REGCA) del TecNM.
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Froductos vilidos para el registro y dictamern del grado de consolidacidn de

un ¢4

Tanto el registro de un nuevo CA, como el dictaminen del grado de consolidacion de un CA
deriva de la productividad académica, calidad y evidencia de la colaboracion conjunta entre
los miembros, por lo que el trabajo colaborativo en rubros especificos puede acelerar la
consolidacion (Tabla 12).

Tabla 12. Productos validos para integrar y definir el grado de consolidacién de un CA

ELEMENTOS
EVALUABLES Y/O
REQUISITOS

INTEGRACION DE EXPEDIENT E PARA CUERPOS ACADEMICOS

NUEVO
REGISTRO DE
CA

CAEF

CAEC

El nimero maximo de integrantes

Minimo Minimo Minimo Minimo estara  determinado por la
Integrantes del CA L - L. )
3 3 3 3 comunicacion e interaccion eficaz y
continua entre ellos
. Perfil vigente: Carta dictamen
Profesor con perfil » x La mitad tiene Mas de la mitad emitida por el Tecnoldgico Nacional
1 1 tiene el PD y el .- - : -
deseable el PD Grado de Doctor de México donde indique la vigencia
del reconocimiento
Titulado: Titulo, cédula profesional
Todos posgrado | Masde la mitad | y/o constancia de obtencién de
Grado preferente (Dr) 1 1 yla mitad con | tiene el Grado de | grado para los casos en los que, por
Doctorado Doctor y el PD la fecha de obtencion del grado, aun
no haya llegado su titulo
. - Minimo Participacion )
Lineas de investigacion Minimo Minimo 1 participacion activa y Estar descritas en la plataforma de
1 1 - - PRODEP
conjunta conjuntamente
Pertenecer al Sistema Nacional de
Investigadoras e Investigadores, se
Altamente toma como referencia para
SNII MNo aplica Mo aplica Se sugiere - determinar grado de consolidacion
sugerido -
de los CA, reconociendo que un/a
profesor/a es también un
investigador/a activo: Dictamen SIN
Colaboraciones con otros grupos de
investigacion, nacionales ylo
Colaboracion con otros Tener Obligatorio: | extranjeros: Minutas o la primera
CA y/o grupos de identificado al Obligatorio amayoria Obligatorio pagina de articulos y/o libros
investigacion menos 1 participa escritos en colaboracion,
constancias, entre otros.
T Cuentan con De manera solida | En proceso o concluido, abarcando
ener roductos cuentan con el periodo de la convocatoria: En
Tener una proyectos de produc P : ;
Proyectos de K T académicos y productos caso de proyectos autorizados por
) o propuesta de investigacion o . -
investigacion y Productos rovecto de Productos proyectos de académicos y TecNM, deberan anexar oficio y
Académicos _proyecto de Y —— investigacion, proyectos de formato autorizados, o Constancias
investigacion Académicos . A - e -
conjuntos los cuales se investigacion, los | u Oficios emitidos por el &area
derivan del cuales se derivan | cormespondiente
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desarrollo de del desarrollo de
las lineas. las lineas.
Solo son validos aquellas
Se sugiere actividade_s que se realicen der_1tr0
Congresos, eventos o ' . . L del periodo de evaluacion:
- pero no Se sugiere Se sugiere Intensa actividad : )
reuniones obligatorio Constan:_:la_s, di plp_mas ylo
Reconocimientos emitidos por el
area correspondiente
Constancias emitidas por la
instancia correspondiente o primera
P, pagina del(los) planes donde tengan
Participacion en planesy colaboracion y figuren los nombres
programas de estudio, de los colaboradores
especialmente de MNo aplica Mo aplica MNo aplica Obligatorio o -
Licenciatura donde A_ctuallzacmnes menores ;19 10
imparten docencia arnosa I_a fecha de la evaluacion (_no
son vélidos los que ya han sido
presentados en evaluaciones
anteriores)
Durante el periodo de evaluacion:
Acta de examen de Grado en caso
Direccion de No aplica No apiica Se sugiere Obligatorio de Tesis terminadas y/o constancias
Individualizada emitidas por el &area académica
cormrespondiente para los casos en
proceso
Amplia experiencia en Obligatorio Imparticion de clases frente a grupo:
docencia y formacionde Obligatorio Obligatorio Obligatorio especialmente en | Horarios y listas de calificaciones o
recursos humanos Doctorado constancias de servicios escolares.
g%lgﬁgﬁg:g con Min_utas, producIDs_ que h_a}_.ran
AT - realizado en conjunto, visitas
instituciones académicas - - - - Intensa S B
y de investigacion MNo aplica Mo aplica Obligatorio participacion cientificas, convenios, proyectos de
nacionales y del |nve_shg§::|on ] conjuntos,
| codirecciones de tesis, etc.
extranjero
Demostrar acciones de Tall_eres, cursos, capacitaciones ala
formacion y servicio a som_eda{_i, empresas o ’escuel_as‘
través de la vinculacion ) ) ) ) ) publlca_mo_nes de difusion ’so_clal,
comunitariay de MNo aplica Mo aplica MNo aplica Obligatorio humanl_tana, prod_u_ctos acade_mlcos
difusién/divulgacion del en conjunto, participar en ferias de
conocimiento la ciencia, concursos, servicio a
organizaciones, etc.
Dan evidencia de la Evidencias de la aplicacion de
influencia que el CA ha proyectos de investigacion aplicada,
logrado en la sociedad y No aplica No aplica Obligatorio No aplica consultorias, asesorias a

en las organizaciones de
acuerdo con las lineas de
investigacion definidas

organizaciones publicas o privadas,
disefios normativos en conjunto,
etc.

LOS PRODUCTOS ACADEMICOS VALIDOS, DEBEN SER DERIVADOS DE SUS LINEAS DE INVESTIGACION

*El mismo docente debe poseer el grado de maestria o doctorado y el reconocimiento a perfil deseable

Ademas de los productos académicos contemplados como requisito para el Reconocimiento a Perfil Deseable (Tabla 6)

*A partir de la segunda evaluacion como CAEF la mitad de sus integrantes debera contar con posgrado y con el Reconocimiento a

Perfil Deseable

Memorias arbitradas de congresos (memorias en extenso): son publicaciones denvadas de un encuentro académico que previo a su
publicacion se requiere sean revisadas por un grupo de arbitros quienes garantizan la calidad, actualidad y pertinencia del contenido. La
memoria arbitrada no es equivalente a un capitulo de libro o a un articulo cientifico. Evidencias: Portada de la memoria, Carta de revision
y aceptacion por el comité editorial, primera pagina de la ponencia donde aparezcan los nombres de los autores, fecha del evento y

filiacion al TechM.
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Todas las actividades de colaboracion entre los Cuerpos Académicos deben estar capturadas por todos los integrantes involucrados en
el Médulo para la captura de curriculum y solicitudes de profesores de tiempo completo (https:/prodep.solicitudv3.tecnm.mx/) y haber
RELACIONADO dicha productividad, con el curriculum del Cuerpo Académico. Asi mismo, hay actividades que el Responsable del CA
debe CAPTURAR, de forma independiente en el Mddulo de captura de cuerpos académicos (http:/prodep.solicitudca.tecnm.mx/)

Nota Importante: Para que un producto o actividad sea valido, minimo debe haber colaboracién evidenciable de al menos 2 miembros
del cuerpo académico por actividad.

E) CONVOCATORIA DE APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO DE
CUERPOS ACADEMICOS

El proposito de la convocatoria es promover el desarrollo y la consolidacion de los CA en
Formacion, respaldando financieramente el desarrollo de proyectos de investigacion que les
faciliten el fortalecimiento de las lineas de investigacion que cultivan. Las propuestas de
proyectos de investigacion deberan ser ineditas y originales, y que no estén en proceso de
aprobacion en otros fondos o que previamente se haya realizado.

El CAE puede participar por unica vez, a partir de la obtencion del reconocimiento en la
convocatoria de Fortalecimiento, para lo cual deberan someter un proyecto con una vigencia
de un afio y monto maximo financiable de $300,000.00 M.N (Tabla 13).

Si se requiere, el responsable del CA podra solicitar una prorroga de seis meses para
finalizar el proyecto, para lo que debera solicitar la extensiéon tres meses antes de concluir
la vigencia autorizada de acuerdo con el Anexo S de la presente guia.

Tabla 13. Rubros financiables para el Apoyo al Fortalecimiento de CA.

‘ Tipo de Apoyo ‘ Observaciones

Viaticos para visitas cientificas Estancias para que los integrantes del CA o estudiantes involucrados
(estancias para profesores/as y | en el proyecto participen en visitas a |la sede de CA Consolidados, o
estudiantes). grupos de investigacion equivalentes con el propésito de llevar a cabo
actividades que contribuyan al desarrollo de las lineas de investigacién
del CA visitante.

Profesores/as visitantes Son estancias de profesores/as provenientes de CA consolidados o
grupos de investigacién equivalentes que contribuyan al desarrollo de
las lineas de investigacién del CA anfitrion.
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Adgquisicion de materiales,
consumibles y accesorios
menores.

Son requisiciones de elementos necesarios para el desarrollo del
proyecto de investigacion, y que normalmente estan asociados al
desarrollo de actividades administrativas.

Adquisicion de Infraestructura
Académica.

Bienes muebles para el trabajo de investigacion.

Apoyo para la formacién de
recursos humanos.

Apoyos para estudiantes que coadyuven al desarrollo de los proyectos
de investigacion de los CA y que, preferentemente, desarrollen su
tesis y obtengan su titulo. Todos los proyectos deben incluir la
participacién de al menos un/a estudiante.

Gastos de trabajo de campo.
hospedaje.

Gastos derivados de la investigacion, transporte, alimentos y

Asistencia a congresos.

Asistencia a congresos para integrantes de los CA y estudiantes que
participan en el proyecto para la presentacion de trabajos que incidan
en el desarrollo del proyecto. Hasta por un maximo de $50,000.00
M.N. por Cuerpo Académico.

Fuente: Reglas de Operacion 2025

Los requisitos que deben cumplir los CAEF para participar en la convocatoria de
Fortalecimiento de CAEF, integra la produccion colaborativa entre los miembros, previa a su
registro, pero que valida que trabajan en conjunto y pueden en el tiempo consolidarse (Tabla

14).

Tabla 14. Requisitos y documentacién de la convocatoria de Fortalecimiento de CA.

Requisitos para los CA

Documentacion que conforma la solicitud

- Estar registrados en el programa.
- Haber sido dictaminados con el
grado de en Formacién, durante el gjercicio
2024, que no hayan participado en afios
anteriores en dicha convocatoria o no
hayan sido beneficiados con el apoyo.

- Ser notificados expresamente por
el PRODEP.

- Presentar un proyecto de
investigacion a realizar por los integrantes
del CA que debera contribuir al desarrollo
de sus lineas de investigacion.

- Oficio de presentaciéon de las solicitudes que
contenga la relacion de los CA participantes.

- Las solicitudes de cada CA.

- Proyecto de investigacion que emite el
sistema, debidamente firmada por el responsable
del CA y por el RIP, que debera contener:

- Titulo

- Descripcion del problema a resolver

- Antecedentes

- Objetivo general y especificos

- Justificacién

- Metodologia

- Resultados esperados a corto y mediano
plazo

- Infraestructura disponible en la institucion
para desarrollo del proyecto

- Presupuesto solicitado

*Fuente: Reglas de Operacion 2025
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Frocedimiento para el registro em /fa comvocatoria Apoyo para ef
Fortalecimiento de CAEF

El procedimiento para la participacion de los CAEF en la convocatoria Apoyo al
Fortalecimiento de CAEF involucra la interaccion del Responsable y miembros del CA, asi
como el RIP y al propio TecNM — PRODEP y consiste en los siguientes pasos.

El Cuerpo Académico debe tener el grado de CAEF.

La convocatoria para Fortalecimiento de CAEF debe estar abierta.

Los integrantes deben elaborar un proyecto de investigacion (Anexo E).

El Lider del CA captura la propuesta de proyecto de investigacion en la plataforma:
http://prodep.solicitudca.tecnm.mx/ e imprime la solicitud y la entrega al RIP
debidamente requisitada.

5. Ellla RIP envia la propuesta de participacion al TecNM, al Area de Fortalecimiento
Académico, en los dias y horas establecidas para ello, y en el formato requerido por
las autoridades del TecNM.

ownN =

F) CONVOCATORIA APOYO PARA GASTOS DE PUBLICACION

La convocatoria de apoyo para gastos de publicacion tiene como objetivo apoyar
alos PTC y a los CA reconocidos por el PRODEP, con recursos para cubrir los gastos de
publicacion que deriven de los proyectos de investigaciéon. Los productos académicos
apoyados deben cultivar las lineas de generacion y aplicacion innovadora del conocimiento,
investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico o lengua, cultura y desarrollo que cultivan,
propias del beneficiario (Tabla 15).

Tabla 15. Rubros financiables para la convocatoria Apoyo para Gastos de Publicacion

Tipo de Monto Observaciones

Apoyo
Gastos de | El costo que sefiale |la revista. | La convocatoria es anual, las solicitudes se reciben de
publicacién enero a septiembre y se aprobaran en funcién de la

disponibilidad presupuestal.

Se podran reembolsar recursos por articulos que hayan

sido publicados, dentro de los fres meses anteriores a la
fecha de solicitud al PRODEP.

Nota: el pago del costo de la

publicacién sera por un | El apoyo sera parala puplicacic’:n de articulos en revistas
maximo de $25,000.00 M.N., | que se encuentren en el Indice de Revistas Mexicanas de
aun cuando el costo de | Investigacidn Cientifica y Tecnoldgica del SECIHTI, la
publicacion sea mayor a esta | base de datos SCOPUS y el Joumal Citation Reports
cantidad. (JCR).
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No aplica para apoyo para gastos de publicacion de
libros o capitulos de libros.

*Fuente: Reglas de Operacion 2025

Los requisitos para participar en esta convocatoria:

1. Estar registrados ante el Programa como Profesor/a de Tiempo Completo o ser
miembro de un Cuerpo Académico, en cualquiera de sus grados de consolidacion.

2. Presentar la solicitud en el formato correspondiente, debidamente requisito.

3. Presentar la carta de aceptacion de la revista indizada donde se publicara o publicé
el articulo, la cual debe incluir informacién sobre el costo de publicacion,

4. Copia del articulo que refleje claramente el nombre de los autores y su adscripcion,

que debe corresponder al TecNM/plantel de adscripcion, los autores deberan de ser

primer autor y/o autor de correspondencia. Es importante destacar que solo se

reembolsaran recursos por articulos que hayan sido publicados y que no excedan un

periodo de tres meses anteriores a la solicitud del apoyo.

Evidencia del indice en el que esta registrada la revista donde se publica el articulo.

6. Si la publicacion es de un Cuerpo Académico, por lo menos dos integrantes deben
figurar como autoras/es, de los cuales dichos autores deberan de ser primer autor y
autor de correspondencia.

7. Evidencia de que la adscripcion del autor/autores al TecNM segun lo estipulado en la
Circular No. D/060/2019.

g

Froceso para solicrtar Apoyo para Gastos de FPublicacion

Podra solicitar el/la PTC que figura como primer autor o autor de correspondencia adscrito
al plantel donde se encuentre activo en la modalidad individual y/o en la modalidad CA
siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

1. Oficio de solicitud de Gastos de Publicacion (Anexo K).

2. Formato de solicitud de apoyo para gastos de publicaciéon formato de pago (Anexo L).

3. Evidencia de aceptacion de la revista indizada en la que publico el articulo, carta de
aceptacion o correo electrénico, especificando el costo de publicacion.

4. Copia de la factura o comprobante de pago (a nombre del Primer Autor o autor de
correspondencia y que estén inscritos a la institucion de adcripcién).

5. Copiadel articulo en el cual debe aparecer la siguiente informacion: titulo del articulo,
nombre del autor, adscripcion, titulo de la revista, fecha de publicacion, nombre de la
editorial, numero de paginas, DOI, nombre de la revista, ISSN. La adscripcion de los
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profesores debe ser de acuerdo con la circular D/060/2019 (Anexo M), emitida por la
Direccion General del TecNM con fecha del 11 de diciembre del 2019.
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CAPITULO IV

Este capitulo esta disenado con la finalidad de acompanar a los/as RIP’s en la entrega
oportuna de los diferentes informes requeridos por PRODEP. Se sugiere consultar las
Reglas de Operacién Vigentes para despejar cualquier otro asunto no contemplado en
esta guia.

Responsabilidad del plantel para el ejercicio del recurso PRODEP

La direccion de cada Plantel designara al personal/departamento responsable de realizar
las actividades contenidas para los procesos referentes al ejercicio de los recursos
otorgados por el programa (Figura 8).

Capturar en el Mddulo de Comprobacion de Gastos (Transversal) los
recursos ejercidos trimestralmente: http://prodep.transversal.tecnm.mx/

Enviar trimestralmente a TecNM los informes financieros.
Descarga formato en: https://prodep.dpii.tecnm.mx/

Supervisar la ejecucién del 100% de los recursos financieros aprobados de
acuerdo con los requisitos administrativos y dentro del periodo de vigencia.

Supervisar la ejecucion de los recursos de acuerdo a las partidas autorizadas
por el programa

Integrar y resguardar los expedientes fisicos del ejercicio financiero de cada
uno de los beneficiarios del programa

RESPONSABILIDAD PARA EL PLANTEL

Utilizar los moédulos del programa apegandose a la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

Fig. 8. Responsabilidades del plantel ante el programa. Fuente: TecNM.
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é Ejercicio y comprobacion de recurso PRODEP

El ejercicio y comprobacion de los recursos derivados de la participacion de los PTC en
las diferentes convocatorias que emite el PRODEP, deben tener un seguimiento
institucional en el que participan tanto los beneficiarios como el RIP y la subdireccion
administrativa y financiera (Figura 9).

El plantel tramita cuenta
bancaria

El docente participa en las
convocatorias PRODEP y si
es aprobada su solicitud,
el TecNM emite Carta de
Liberacién del recurso

Habiendo solicitudes
aprobadas, el TecNM
elabora instrumentos
juridicos y los envia al
plantel para firma

El beneficiario recibe
suministros solicitados

El plantel recibe el recurso
y lo ejerce de acuerdo a
los rubros autorizados

El TecNM dispersa el
recurso al plantel

El plantel envia
debidamente requisitados
los instrumentos juridicos

a TecNM

El/la RIP o |a persona
designada por el plantel,
captura el informe en el

Médulo de Comprobacién
de Gastos (Transversal)

El/a RIP envia al Area de
Fortalecimiento
Académico el informe
financiero debidamente
requisitado

Si el informe reporta el
100% del recurso ejercido
de acuerdo a las Reglas de

Operacion, el TecNM
emite carta de liberacion
del compromiso

Fig. 9. Proceso general para el gjercicio de los recursos PRODEP. Fuente: TecNM

g Elaboracién de los informes financieros

Cuando se le asignen recursos del programa PRODEP a una institucion, la institucion
beneficiaria esta obligada a realizar los informes financieros trimestrales correspondientes,
tanto para recursos de un PTC o para un CA. Los informes financieros se deben presentar
dentro de los primeros 10 dias posteriores al término de cada trimestre (Figura 10).
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Abril
l.
Octubre SRS
]

Diciembre

Septiembre

Fig. 10. Plazos de entrega de Informes Financieros. Fuente: TecNM.

Los informes se registran en el Médulo de Comprobacion de Gastos (Transversal), ya sea
por el RIP o |a persona asignada por la institucion para tal proposito. Es indispensable que
el Departamento de Recursos Financieros o su equivalente proporcione el expediente
completo, de acuerdo con las rubricas establecidas, a la persona designada.

El informe financiero se conforma de la siguiente informacién:

1. Oficio de entrega de informe trimestral, con firma autografa del/la RIP o Director/a
del Plantel. (Anexo N).

2. Cédula de Comprobacion de Gastos segun corresponda (PD, CA, NPTC, etc.). Esta

cédula se descarga del Modulo de comprobacion de gastos (Transversal) en la

pestana Reportes.

Informe Financiero Parcial (se imprime del Transversal)

4. Documentacion que respalda el ejercicio del recurso: pdlizas de cheques,
requisicion, cotizaciones, alta en inventario, vale de resguardo, etc., segun sea caso
(Anexo O).

ot

Los documentos deben digitalizarse y los archivos se nombraran indicando siglas del
plantel, nombre del beneficiario (iniciando con el apellido paterno y nombre), afio y numero
del trimestre, por ejemplo:

ITHER_1er Informe Financiero 2024. PDF
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(ITHER corresponde a las siglas del plantel, en este ejemplo es Instituto Tecnoldgico de
Hermosillo)

Nota: Se debe generar un unico archivo por trimestre por beneficiario. Si no se ha
gjercido el recurso, en el informe debe reportarse 0% de avance.

‘ Informe Académicos — financieros

Los beneficiarios de los apoyos individuales como: Apoyo a Perfil Deseable y Apoyos para
estudios de Posgrado de alta calidad deberan presentar informes académicos semestrales
a su plantel de adscripcion, a partir de la fecha de notificaciéon de los resultados de su
solicitud, asi como un informe académico final y financiero ante el PRODEP para obtener
el finiquito y liberacién del apoyo correspondiente (Figura 11).

-

~

- -

Fig. 11. Proceso para Informes Académico/Financieros. Fuente: TecNM
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Los informes de Apoyo para Gastos de Publicacion deben realizarse sobre el informe de
factor de impacto del articulo (Anexo N), y para Apoyos Posdoctorales atender el Anexo
P.

Los informes correspondientes al Apoyo para el Fortalecimiento de Cuerpos Académicos
se deben capturar en el médulo de captura de curriculo y solicitudes de CA (Figura 12).

1. Ellider del CA ingresa al Mddulo de captura de curriculum y solicitudes CAS
I

2. Selecciona la opcion de “datos curriculares”. I
(

3. Selecciona la opcion “Beneficios PRODEP”.
g

4. Selecciona la opcion en la cual debe realizar el informe académico.

5. Captura los montos ejercidos por rubro.

6. Guarda e imprimir el informe académico.
|

7. Firma el informe académicoy lo entrega al RIP.
I

8. El RIP enviaa TecNM
[

9. TecNM emite Liberacion

Fig. 12. Proceso para captura de informe del apoyo para Fortalecimiento de Cuerpos Académicos. Fuente:
TecNM.

9 Procedimiento para generar Informes académicos y/o
financieros derivados de la convocatoria Apoyo a PD
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Cuando el plantel recibe el recurso derivado de la participacién de PTC en la convocatoria
de apoyo a PD, estos deben ejercerse siguiendo los procedimientos de adquisicion y alta
de los bienes, segun los rubros autorizados, y después el/la PTC y el departamento
correspondiente deberan presentar los informes técnico-financieros correspondientes
(Figura 4).

1. El plantel recibe recurso
A través del departamento de recursos financieros o su equivalentes, el
TecNM dispersa el recurso autorizado
\J
2. El plantel ejerce recurso
*El/la RIP debe verificar que el recurso se ejerza de acuerdo a los
mubros y partidas autorizadas

*El/la docente entra al médulo de solicitudes individuales, selecciona

Beneficios promep, sefiala el apoyo y captura: Informe semestral (aunque
.aun no lo ejerza), imprime, firma y entrega al RIP

4. El/la RIP envia el informe
«Mediante oficio al Area de Fortalecimiento Académico

5. El/la RIP y el/la docente
«Repiten la operacion, pero para capturar el Informe Final, unavez
que ya se gjercio el recurso
-

Fig. 13. Procedimiento de Informes Técnico-Financieros de apoyo a Perfil Deseable. Fuente: TecNM

g Informes académico- financieros de Fortalecimiento de
Cuerpos Académicos

Los CAEF beneficiados en la convocatoria Apoyo para el Fortalecimiento de CAEF junto
con el RIP estan obligados a emitir dos tipos de informes:

1. El responsable del CAEF debe entregar al RIP informes académicos semestrales
de las acciones propias del proyecto de investigacion financiado.

2. El RIP debera atender los informes financieros trimestrales capturados en el
Modulo de Comprobacion de Gastos (Transversal).
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9 Informe de factor de impacto

El apoyo para gastos de publicacion responsabiliza al profesor(a) a informar sobre el factor
de impacto que ha tenido el articulo publicado (Anexo N), el cual debe entregarlo al RIP y
éste a su vez enviarlo por correo electrénico a su analista.

9 Recursos devengados, aplicaciones y reintegros

Los procesos para devengar recursos no ejercidos, aplicaciones y reingresos son
responsabilidad de las areas financieras de los planteles, y en cualquiera de los casos se
debera notificar a el/la RIP, debido a que es corresponsable del correcto ejercicio de los
recursos. El procedimiento para ejercer el recurso autorizado por el programa: devengo,
aplicacion y reintegro de los recursos esta vinculado con los procedimientos de cada
plantel, pero deben considerarse los aspectos sefalados en la figura 14.

*El/la beneficiario de los apoyos tendré la obligacién de aplicar los recursos
recibidos para el objeto y los fines para los que le fueron entregados

*En otros casos el drea de finanzas / compras o equivalent ird dicha
obligacién

*Contar con cuenta bancaria

*Observarse en todo momento las disposiciones juridicas federales

Aplicacion

*Reintegrar a la TESOFE los recursos NO ejercidos al 31 de
diciembre del afio de vigencia de recurso.

Reintegros

sCuando en sus registros contables,
presupuestables o a través de instrumentos
legales, reconozcan obligaciones de pago a

Devengo |t

Fig. 14 Procedimiento para ejercer el recurso autorizado para el programa: Devengo, aplicacion y reintegro de
los recursos PRODEP. Fuente: TecNM

s Rerntegro de recurso
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En los casos en que el/la beneficiario/a o CA no haya podido aplicar los recursos debido
a causas ajenas o de fuerza mayor, éste/a lo debera informar a la instancia ejecutora del
Programa (su institucién educativa), para que el plante realice el tramite de reintegrar a la
TESOFE, junto con los rendimientos que se pudieran generar.

Nota: La Jefatura de Recursos Financieros de cada plantel puede referirse a las reglas de
operacion 2025, pag. 84 — 89, para mas detalle.

CAPITULO V

NTRAS
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» Proceso para cambio de Representante Institucional ante el
PRODEP

Una de las responsabilidades que tiene el Plantel es notificar al Area de Fortalecimiento
Académico del TecNM el cambio o nombramiento de las personas que funjan como RIP.
El cambio debera realizarse en tiempo y forma conforme el calendario que publique
PRODEP y nunca durante los procesos derivados de la publicaciéon de convocatorias y el
acopio de solicitudes, para evitar atraso en la recepcion de las solicitudes (Figura 15).

O Ut B WN -

Fig. 15. Procedimiento para cambio de RIP. Fuente: TecNM.

El plantel envia solicitud de cambio de RIP al analista respectivo mediante oficio emitido por la
Direccion y el fomato excel (ver figura_ )

El analista habilita en el mend el boton de "CAMBIO DE RIP dentro del modulo para captura de
curriculo y solicitudes de profesores de tiempo completo.

El RIP saliente, tiene 24 horas para realizar el cambio.

Al dar clic en CAMBO DE RIP, debe seleccionar a quien fungira como nuevo RIP, quien debera
haber estado de alta en el sistema con anterioridad (favor de tenerlo en consideracion por los
tiempos de las convocatorias)

Una vez seleccionado el PTC que fungira como RIP, aparece una nueva ventana (no cerrarla
antes de guardar los accesos), donde podran visualizar su "USUARIO" y "CONTRASENA" para
todos los modulos a los que tiene acceso el RIP (favor de guardarlos).
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
DIRECCION DE POSGRADO, INVESTIGACION E INNOVACION

PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE PRODEP 2025

Mombre completa del
Instituto o Centra

¢ A continuacion, se muestra graficamente el proceso de cambio de RIP dentro del
maédulo:

Una vez que fue solicitado el cambio de RIP para los accesos a los moédulos del SISUP.
Y que el analista habilité el boton de CAMBIO DE RIP, aparecera de la siguiente manera
dentro del Modulo: https://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/

A lcio s adisos

Avisos

Su ultimo acceso fue el Lunes 21 de Agosto del
2023, a las 16:33 hrs. Reportes par recepci

Dar clic en Cambio de RIP
Posteriormente debe seleccionar al PTC que fungira como RIP como lo muestra la

siguiente imagen (recuerde que el ptc debe estar dado de alta con anterioridad a este
paso)
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Cambio de Representante
Institucional ante PRODEP
(RIP)

Cambio de RIP

RIP Actual Muevo RIP

GOBJERNO DE
ME VTN ’ .
nom ™o e~ . & A 18 o bienes ~ 24 ey

Ya seleccionado el PTC debera de darle en el boton de “ACEPTAR”.

Nota 1: Los accesos (usuario y contrasefa) del Nuevo RIP apareceran en la ultima
pantalla, favor de guardarlos.

Nota 2: una vez terminado el tiempo de las 24 horas que se les esta dando el analista
procedera de deshabilitar el boton de cambio de RIP.

» Procedimiento para dar de alta a un NPTC

EIPTC debe solicitar al RIP su integracion. El/la RIP registra a un nuevo PTC en el Modulo
para la captura de CV vy solicitudes de profesores de tiempo completo:
http://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/ donde se integrara la informacién personal y
profesional del PTC (Figura 16).
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GORERND O

</ MEXICO Tramites  Gobierno G

-
SEP General = RIPS~

Administracion de usuarios
# > Inicio » Aviscs
A A
Solicitudes iniciadas
Solicitudes pendientes

Avisos

Selicitudes en PRODEP

‘ Alta de nuevo PTC

Informes finales de INFTC y Ex becarios
Su ultimo acceso fue el Viernes 1 de Marzo del 2024, a

Reportes por recepcién
Comunicacion con sus PTCs
Actualiza datos del RIP

Fecha Titule Introduccion

. H _ Cumplimiento al PEF
26/02/2024 Formatode RIP 2024 Se entrega el Formato de RIP 2024
Contraloria social
6/02/2024 c + 3 = == e ) )
26/02/2024 Comunicado de Ratificacién y Cambio Se entrega el comunicado de Ratificac Solicitud de Programa Especial
de RIP 2024 RIP 2024

Resultados evaluacién individual

1/01/2024 Reglas d=2 Operacien PRODEP 2024 Reglas de Operacion con 135 que 58 traugwsw s s
presente ano fiscal del programa PRODEP PRODEP 2024

/012024 Plan de trabajo PRODEP 2024 Se entrega el plan de trabajo con el que la Direccién Plan de Trabajo PRODEP
dle Posgrado Investigacién e Innovacién, pretende 2024

trabajar en conjunto con los Institutos Tecnoldgicos y

Fig. 16. Médulo de acceso RIP para el Alta de nuevo PTC

v En la pestana de Alta de nuevo PTC se despliega una ventana solicitando
informacion general del docente, por lo que debera pedir al profesor/a que se la
proporcione.

v Es muy importante que al capturar la CURP no existan errores, porque de lo
contrario, no podra habilitarse el sistema de captura para el profesor.

v Posteriormente el/la RIP envia correo electronico a su analista en PRODEP, para
informar del alta y que a su vez el analista PRODEP valide la informacion y cambie
el estatus de “En validacion” a “Activo’.

v' Una vez que fue validado por TecNM, el/la RIP notifica al nuevo PTC vy le
proporcionara su usuario y contrasefa y proceder al llenado de la informacion que
conforma el CV.

En las siguientes imagenes se visualiza graficamente lo anterior
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Tramites  Gobiemo Q

General ~

y Administracion de usuarios
# » Inicio » Avisos

Solicitudes iniciadas
Solicitudes pendientes

Avisos

Solicitudes en PRODEP
— Alta de nueva PTC

Informes finales de INPTC y Ex becarios
Su dltimo acceso fue el Viernes 21 de Marzo del 2025, a las 12«

Reportes por recepcidn

—
Comunicacién con sus PTCs
Actualiza datos del RIP
Fecha Titulo Intreduccion
id . . Cumplimiento al PEF
07/03/2025 Reglzs de Operacion PRODEP 2025 Reglas de Operacién con las que se trabajan
presente ano fiscal del programa PRODEP Contraloria social
Solicitud de Programa Especial
06/03/2025  Plan de trabajo PRODEP 2025 Se entrega el plan de trabajo con el que la D 9 L D. )
e— - e/AltaumasF T ph Posgrado Investigacion e Innovacian, preter  Resultados evaluacion individual

Posteriormente aparece una ventana que le pedira datos del profesor/a
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LI » Avisos

Alta de nuevos Profesores de
Tiempo Completo

i los datos de acce: i¢ NUEVa Cuent,
Nota: 3O el

Alta de nuevos PTC

1gent
Clave .| ¥
CURF &
) T elec T
de ( ta
=] de ( Y
¢ | et -
C r I
N THEN
ore:
a
r apell
S I -
ala
Teléfono
r e oed
Teléfor
® Masculino © Femenino
Dato
1i Ur T
ombrar T Fecha | T
e . v =
fir
]
| fio
1 de los e
| 1 - . . - -
lina de
- i
. ha obter lel ti =

Debera dar aceptar y visualizar la captura en la pantalla de Administraciéon de usuarios
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México

General ~

Administracidn de usuarios
Maximo grado de estudios

— Solicitudes iniciadas
Solicitudes pendientes
Nivel de estudios* Area de los estudios*® N selicitudes en PRODEP
Selecciona el nivel de estudios d Seleccione el area v Alta de nuevo PTC
Siglas de |os estudios* Disciplina de los s N Informes finales de INPTC y Ex becarios
Primero seleccione el drea - 3
Eetudios en* Pais Reportes por recepcion
MEXICO « F& Comunicacion con sus PTCs

Actualiza datos del RIP

Cumplimiente al PEF

Aceplar Contraloria social

Solicitud de Programa Especial

General - RIPS «

& » Inicio > Avisos MARTHA TERAN Salic

Lista de Profesores filtrada

AQUi Para poder ing profesor deberé tener
aparecera SU  cambiode estado.
estatus como

‘EN

AN | ENVALIDACION  )TC
PEREZ

Act PTC
I e Modifica

VALIDACION” y avisar a su analista para la verificacién de los datos capturados.
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> Procedimiento para dar de bajaa un PTC

Cuando un/a profesor/a deja de pertenecer al plantel, es responsabilidad del RIP solicitar
la baja del PTC del sistema al Area de fortalecimiento Académico de TecNM mediante el
siguiente proceso, sefialando la causa de la baja correspondiente (Figura 17). El/la RIP
debe enviar la solicitud de baja, mediante un correo electronico a su analista, adjuntando
la solicitud signada por el PTC.

CAUSAS DE BAJA DE UN PTC|

El PTC

E| RIP Verifica | SClicitaal RIPla
Baja en la Plataforma ~ 2@ja de la

y en su caso notifica Pl?tamfma
al PTC justificando la

causa

CAMBIODE
ADSCRIPCION

TERMINO DE
PRESTACION
DE SERVICIOS

DECESO

: Jur' carreo
. QI:L-LJJ'JT 0.
Y .

Fig. 17. Procedimiento para dar de baja a un/a PTC del sistema PRODEP. Fuente: TecNM.

» Procedimiento para cambio de rubros autorizados

Para convocatorias Individuales de PTC y la convocatoria Apoyo al de Fortalecimiento de
CAEF y que, por alguna razon, el PTC o CAEF beneficiado, requiere cambiar los montos
de los rubros autorizados, se debe considerar el siguiente procedimiento:
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1. Ella PTC o responsable del CA emite una carta de solicitud al RIP sobre la
posibilidad de cambiar los rubros autorizados.

2. ElNla RIP recibe solicitud y verifica la viabilidad de cambio de rubro, tomando como

referencia las reglas de operacion correspondientes.

Elfla RIP envia Oficio de solicitud de cambios de rubro al AFA (Anexo Q).

4. El TecNM recibe la solicitud de cambios de rubro para su revision.

5. El TecNM emite dictamen final sobre si procede o no el cambio de rubro.

w

Al momento de solicitar un cambio de rubro autorizado se debera tomar en cuenta lo
siguiente:

e Solo se podra solicitar por unica vez un cambio de rubro previamente aprobado.

e |as solicitudes de transferencia se podran autorizar siempre y cuando no alteren
sustancialmente los objetivos de la propuesta aprobada.

e El monto aprobado para adquisicién de equipo de cémputo personal para las
labores docentes o para desarrollar el proyecto de investigacion, no es sujeto de
redistribucién, y remanentes en caso de existir, no podra usarse para la compra de
equipo de computo adicional.

e Enningun caso se podran autorizar recursos para los siguientes conceptos:

o Adecuacion o remodelacién de cubiculo.

o Mobiliario del cubiculo.

o Gastos de publicacion o traduccion de libros o articulos,

o Cubrir el pago de salarios, honorarios, becas o contratacién de servicios para
realizar las actividades del proyecto.
Inscripcion a cursos o talleres.
Cubrir equipamiento de alumnos/as y/o colaboradores/as.

CARTA DE LIBERACION: 511-6/17-8906
ID
CONCEPTO 1D RECURSO NUEVO NUEVO SALDO
ACTIVIDAD LIBERADO ABONOA LA |CARGO ALA
SOLICITUD (+) | SOLICITUD ()
Ejem p|0 de EQUIPO DE COMPUTO 22993 59526 40,000.00 10,000.00 50,000.00
. FORMACION DE RECURSOS
cambio de HUMANOS 22993 59519 30,000.00 20,000.00 50,000.00
GASTOS DE TRABAIO DE
r u b rc)S CAMPO 0.00 10,000.00 10,000.00
ESTANCIAS CORTAS DE
contenido en  |PROFEsOREs 22993 59524 40,000.00 15,000.00 25,000.00
EQUIPO DE LABORATORIO 23018 59570 20,000.00 20,000.00 0.00
el anexo Q HERRRAMIENTAS Y
ACCESORIOS 22993 59536 5,000.00 5,000.00 0.00
ASISTENCIA A CONGRESOS 22993 59520 50,000.00 SIN CAMBIO 50,000.00
22993,
23013, 59539 20,000.00 SIN CAMEBIO 20,000.00
23024Y | 59558, 59579 Y
CONSUMIBLES MENORES 23028 59593
PROFESORES VISITANTES 35,000.00 S5IN CAMBIO 35,000.00
ESTANCIAS CORTAS DE
PROFESORES 23028 59584 60,000.00 SIN CAMBIO 60,000.00
TOTAL 300,000.00 300,000.00
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> Cambio de contrasena del/la PTC en la plataforma PRODEP

Si un PTC pierde o desea cambiar su contrasena de ingreso a la plataforma PRODEP,
debera notificarlo al RIP para que le apoye el proceso (Figura 18).

PROCESO PARA CAMBIO DE CONTRASENA

El RIP Identifca y

El RIP selecciona selecciona al

Administracién profesor que
usuarios desea cambiar

contrasefia

El usiario y contrasefia asignado sera el mismo gue viene como USUARIO en el médulo

Fig. 18. Cambio de contrasefia de los/as PTC para ingresar al sistema PRODEP. Fuente: TecNM

Si el cambio de contrasefia obedece a problemas para ingresar al sistema, el PTC puede
intentar previamente: cambiar de navegador, eliminar paginas temporales o reiniciar el
equipo de cémputo.

Nota: EI PTC también puede usar el boto que dice: “Olvide Contrasena” desde el modulo
en el que desea ingresar, solo debe de tener acceso al correo que tiene registrado en el
CV, ya que el sistema le enviara una contrasena provisional que debera de cambia al
ingresar.

> Actualizacion del Médulo Formato PRODEP Institucional (FPI)

Para mantener actualizada la informacion curricular de los PTC, el RIP dispone del médulo
FPI. Este modulo es una herramienta informatica que permite gestionar y actualizar
informacion docente e institucional, a través de diversas secciones. Este modulo debe
actualizarse al menos 1 vez al afio o cuando asi sea necesario.

e Secciones en el Modulo FPI

Ellla RIP ingresa al Médulo FPI con su usuario y contrasefia. El modulo tiene 7 secciones,
en las que el RIP podra capturar, modificar y/o actualizar la informacién institucional
(Figura 19).
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'\_ Catdlogo de DES Umdates Academicass Programas L iucativos) PTCST Lampus’ HETramMenass LOTActo” Salir _)
‘Var perscnal asignado para la operacién del mddul
Muestra |10 ~ | registros Buscar:
CLAVE * NOMBRE ANO REGISTRO TIPOLOGIA SIGLAS
Instituto Tecnolégico De 2007 ITHER N

Muestra 1 de 1 de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Fig. 19. Secciones del Médulo FPI

Unidades Académicas

e Aqui le permite visualizar todas las unidades o departamentos académica/os de su
institucion.

e Para actualizar este apartado es necesario seleccionar el registro, dando clic en la
primera columna de la pantalla de resumen de datos, y oprimir el boton “modificar”.

e Para agregar una nueva Unidad Académica debe oprimir el boton “nuevo” y
capturar la informacion solicitada.

Programas Educativos

e Al Ingresar a la opcidon de “Programas Educativos”, le permite visualizar todos los
programas educativos de su institucion.

e Para actualizar la informacion es necesario seleccionar la columna “modificar” y
capturar |la informacion correspondiente.

e Para agregar una nueva Unidad Académica, oprimir el botén de “nuevo” y capturar
la informacién solicitada.

e Los datos que se capturar/actualizar en el modulo son:

Fecha de evaluacion
Acreditacion
Fecha de acreditacion

o Clave del programa educativo

o Nombre del programa educativo
o Nivel

o Tipo

o DES alaqueseasocia el PE

o Unidad académica a la que se asocia
o Matricula actual

o Fecha de ultima actualizacion

o Padron

o Nivel CIEES

o Evaluador

@]

O

O
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o Acreditador

PTC's

e Allngresar ala opcion de “PTCs”, le permite visualizar un resumen de los datos de
los PTCs que se encuentran registrados en su institucion.

e Para actualizar |la informacion de un PTC es necesario seleccionar la columna con
la informacién que desea modificar y capturar la informacion correspondiente.

e Para agregar un PTC por primera vez, el RIP debe utilizar el “Modulo para captura
de curriculum y solicitudes PTCs". Al terminar el registro de los datos generales del
PTC, el registro quedara a disposiciéon de PROMEP para su verificacion. Una vez
verificado aparecera en el listado con el estado “Activo”.

e Paracambiar el estado del PTC a baja, es necesario enviar un correo electronico a
la cuenta soporteprodep@tecnm.mx indicando el motivo de la baja.

Campus

e Al Ingresar a la opcion de “Campus”, le permite visualizar todos los campus de su
institucion, en caso de que los tenga.

e Para actualizar la informacion de un Campus, es necesario seleccionar el registro,
dando clic en la primera columna de la pantalla de resumen de datos, oprimir el
boton “modificar” y capturar la informacion correspondiente.

e Paraagregar una nuevo Campus, oprimir el boton” nuevo” y capturar la informacion
solicitada.

Herramientas

Estadistica: Esta seccidén permite generar informacion estadistica, a manera de
resumen cuantitativo, por DES de la informacién capturada para los PTC's que se
encuentran en alguno de siguientes estados:

e Activo

e Activo con licencia
e Activo en comisién
e Activo en sabatico
e Activo becado

El objetivo del reporte es que la persona responsable de la captura verifique su avance,
respecto a los PTC “Activos”, en términos de DES asociada, registro de datos personales,
registro de maximo grado de estudio y registro de datos laborales. La meta es que la
columna PTC en laDES, PTC con datos personales, PTC con maximo grado y PTCS con
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datos laborales reporten, el mismo numero; ademas, que no aparezca el renglén con la
etiqueta “SIN DES”".

Reportes: En esta seccidn se obtienen diferentes datos sobre el programa

e Numero de PTC's por grado y por Dependencia de Educacién Superior.

e Numero de profesores de tiempo completo por grado, estudiando y antigliedad, por
Dependencia de Educacién Superior.

e Profesores con perfil vigente.

e PTC’s con diferencias, entre el maximo grado capturado en el curriculum y en el
FPI.

e Relaciéon de PTC sin Dependencia de Educacion Superior o Unidad Académica.

e Reporte de Unidades Académicas por Campus.

Exportar a Excel: Los catalogos que se pueden exportar:

e Catalogo por DES.

e Catalogo por Unidades académicas.

e Catalogo por Programas educativos.

e (Catalogo por Profesores de tiempo completo.
e Catalogo de profesores por cuerpo académico.
e Concentrado PTC-CA-PERFIL-SNI.

e Relacién de programas educativos vs. PTC.

> Integracioén de los planteles al PRODEP

Una meta importante para TecNM es que el 100% de los planteles participen en el
PRODEP, por lo que si un plantel requiere su integracion debe seguir el proceso indicado
a continuacién (Figura 20).

Notas:

El plantel debe solicitar via correo electronico, a la Direccion de Telecomunicaciones del
TecNM, al correo ayuda@tecnm.mx, una cuenta de correo electronica, la cual debera de
tener la siguiente denominacion: prodep_nombre del Instituto@tecnm.mx.

Todas las gestiones se realizan a través de correo institucional.
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1. Oficio de solicitud de incorporacion dirigido a
la Secretaria Académica con atencion a la
Direccion de Posgrado, Investigacion e
Innovaciéon
“*Numero de PTCs
“+Logros de la institucion

2. Oficio de designacion del RIP

“*Nombre completo

“+RFCY CURP

“+Grado académico

“+Correo institucional

“+Teléfono personal e institucional

PLANTEL PARTICIPANTE

1. Se participa una vez que exista
convocatoria abierta.(ver proceso
para dar de alta a n NPTC

TecNM ANALIZA LA SOLICITUD

1. TecNM incorpora al plantel en
las Reglas de Operacion

2. Informa al Plantel

3. Otorga claves de acceso a la
plataforma del programa al RIP

Fig. 20. Integracion de los planteles al PRODEP. Fuente: TecNM

> Procedimiento de cambio Director en el SISUP

Una de las responsabilidades que tiene el Plantel es notificar al Area de Fortalecimiento
Académico del TecNM, el cambio o el nuevo nombramiento del titular de la IPES, por lo
que mediante correo electronico a su analista (Anexo A), solicitara el cambio del nombre
del titular que debera de aparecer en el Sistema Unico de PRODEP (SISUP), por lo que
se presenta el siguiente proceso:

1. Enviar por correo electronico a su analista adjuntando el nombramiento de nuevo
Director con la solicitud de cambio del nuevo director.

2. Unavez que el analistarecibe correo de solicitud de cambio de director, procede a
habilitar un botéon de cambio Director y notificara al RIP, para que haga el cambio.

3. El RIP, tendra unicamente 24 horas para realizar el cambio en la siguiente liga:
https://prodep.solicitudv3.tecnm.mx/general/principal. php

4. EIRIP en el menu del modulo selecciona el boton que dice “Cambio de Director”,
donde le aparecera una nueva ventana mencionando que se va arealizar el cambio
de Director.
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5. Anhi el RIP debera de seleccionar al en nombre del nuevo director (el nuevo director
debera de estar dado de alta en el sistema SISUP, de lo contrario no se podra
realizar el cambio).

6. Sifuera el caso de que no estuviera dado de alta el nuevo director, el RIP debera
de capturar al director como PTC (revisar el proceso de alta de nuevo PTC de la
presente guia). Dicho cambio se hace como si fuera nuevo PTC, es decir, se tiene
que hacer el proceso de validacion, esto para se considere a la hora de solicitar el
cambio y la habilitacién del boton de “Cambio de Director”.

7. Finalmente, una vez realizados los pasos mencionados, debera de notificar por
correo a su analista para que este deshabilite el boto de “cambio de RIP”, de lo
contrario si no se notifica al analista pasadas las 24 horas procedera a
deshabilitarlo, sin que sepa si ya fue realizado el cambio.
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CAPITULO

AFA. Area de Fortalecimiento Académico de la Direccion de Posgrado, Investigacion e
Innovacién, dependiente de la Secretaria Académica, de Investigacion e Innovacion del
Tecnoldgico Nacional de México.

Apoyos para redaccion de tesis de doctorado y de maestria. Son apoyos pararedactar
la tesis y obtener el grado de doctorado o maestria, para profesores/as que hayan cubierto
todos los cursos y créditos establecidos en el posgrado sin haber contado con un apoyo
del Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

Articulo arbitrado. Texto cientifico que para su publicacion requiere ser aceptado por un
cuerpo de arbitros expertos, quienes garantizan la calidad, actualidad y pertinencia del
contenido. Ademas del arbitraje, las revistas en las que se publican estos textos deben
contar con el Numero Internacional Normalizado para Publicaciones Periédicas (ISSN),
un cuerpo editorial y periodicidad especifica.

Articulo de difusion y divulgacion. Es untexto, cuyo objetivo es hacer llegar un mensaje
con ideas, conceptos o hechos sobre un tema especifico a personas no formadas en ese
tema.

Articulo indizado. Texto cientifico publicado en una revista que pertenece a alguno de
los indices internacionales reconocidos para las diferentes areas del conocimiento: indices
reconocidos: JCR, SCOPUS o del indice de Revistas Mexicanas de Investigacion
Cientifica y Tecnologica (CONACYThttps://www.revistascytconacyt.mx/: ). Que cuente
con ISSN.

Base de datos SCOPUS. Base de datos de referencias bibliograficas y citas de la
empresa Elsevier, la cual proporciona una visién general completa de la produccion
mundial de investigacion en los campos de la Ciencia, la Tecnologia, la Medicina, las
Ciencias Sociales y Artes y Humanidades.

&3



SENP  TECNoLOGICO
Tecnolégico Nacional de México /' Guia TecNM - PRODEP 7@ RACHAL I

CA (Cuerpo Académico): Grupos de profesores/as de tiempo completo que comparten
una o varias lineas de generacidén de conocimiento, investigacion aplicada o desarrollo
tecnolégico e innovacién en temas disciplinares o multidisciplinares y un conjunto de
objetivos y metas académicas. Adicionalmente atienden los programas educativos (Pe)
afines a su especialidad en varios tipos.

CAC. Cuerpo Académico Consolidado.
CAEC. Cuerpo Académico en Consolidacion.
CAEF. Cuerpo Académico en Formacion.

Carta de liberacion de recursos. Es el instrumento administrativo-normativo interno del
PRODEP, en la que se detalla el tipo de apoyo, beneficiarios/as, periodos y montos a
cubrir con cargo al fideicomiso o cuenta especifica, segun sea el caso, asi como cualquier
otra condicion o término que se consideren necesarios para fines del seguimiento y control
de los recursos que aporte el Programa.

Desarrollo de infraestructura. Adelanto del acervo fisico y material, que permite la
emancipacion de la actividad cientifica, econdmica y social, relacionada directamente con
la investigacion aplicada.

Desarrollo profesional. Proceso que sigue el personal docente y personal con funciones
de direccidn, supervision y asesoria técnico-pedagodgica y técnico docente para fortalecer
sus competencias y su capacidad para tener los desempenios profesionales que obtengan
los resultados esperados en las aulas y escuelas publicas de educacion basica. La
formacion continua es fundamental en el desarrollo profesional.

Direccion de tesis individualizada. Es la orientacion y apoyo metodoldgico que propone
un/a profesor/a al alumno/a para llevar a cabo su trabajo de tesis. Profesor/a de la IPES
que dirige oficialmente a becarios/as, estudiantes y tesistas de licenciatura, maestria y/o
doctorado, durante la realizacion de sus estudios.

Docencia. Es la actividad de los/las profesores/as concentrada en el aprendizaje de
los/las alumnos/as que implica su presencia en clases tedricas, practicas, clinicas, talleres
y laboratorios, que forman parte de algun programa educativo de la Institucion de
Educacion Superior relacionado con algun tema de la especialidad o disciplina del
docente.

DOF. Diario Oficial de la Federacion.
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Escuela. Se refiere a las instalaciones en las que se imparte educacion al plantel y se
establece una comunidad de aprendizaje entre alumnos y docentes, con una estructura
ocupacional autorizada por la Autoridad Educativa u Organismo Descentralizado; es la
base organica del sistema educativo nacional para la prestaciéon del servicio publico de
Educacién Basica o Media Superior.

Exbecario del PRODEP. Profesor/a de alguna de las Instituciones de Educacion Superior
que recibié un apoyo para realizar estudios de posgrado de alta calidad dentro de un
programa convencional o programa de estancia reducida, o bien un apoyo para la
redaccion de tesis, en el marco del PRODEP.

Formacion. Conjunto de acciones disefiadas y ejecutadas por las Autoridades Educativas
y las instituciones de educacion superior para proporcionar al personal del Servicio
Profesional Docente las bases tedrico-practicas de la pedagogia y demas ciencias de la
educacion.

FPIl. Formato PRODEP Institucional.

Generacion o aplicacion innovadora del conocimiento. Actividad de los/as
profesores/as de tiempo completo que consiste en la generacién, desarrollo y aplicacion
de conocimientos nuevos o relevantes en un campo o disciplina.

Gestion académica-vinculacion. Son las acciones que realizan las organizaciones
colegiadas de una Institucién de Educacion Superior en funcién de su conocimiento. Es la
funciéon que define el rumbo de la institucion de educacion superior a partir de la
implantacion y operaciéon de las decisiones académicas, cuyo beneficio se ve reflejado a
nivel institucional y puede ser individual o colectiva.

Grado minimo. Es el grado de maestria en las diferentes areas o disciplinas.
Grado preferente. Es el doctorado en todas las areas y disciplinas.

Grupo de investigacion externo. Conjunto de investigadores que participan en las redes
tematicas de colaboracion académica pertenecientes a una instituciéon de educacion
superior o a instancias u organismos dedicados a la investigacion que no se encuentran
en la poblacién objetivo del Programa.

Habilitacion. Acciones encaminadas a lograr la formacion académica completa de los
profesores que les permitan realizar adecuadamente sus funciones con conocimientos y
experiencia apropiados para atender la diversidad de requerimientos en los diferentes
subsistemas y programas educativos que se ofrecen en las instituciones de educacion
superior.
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I+D. Investigacion y desarrollo.
IMPL. Instituto Mexicano de |la Propiedad Industrial.

Indicador. Instrumento utilizado para determinar, por medio de unidades de medida, el
grado de cumplimiento de una caracteristica, cualidad, conocimiento, capacidad, objetivo
o meta, empleado para valorar factores que se desean medir.

Informe técnico. Documento que describe el progreso o resultado de una investigacién
cientifica o técnica, o el estado de un problema cientifico. Son validos siempre y cuando
sean los informes finales, cuenten con el aval de las instituciones beneficiarias directas y
describan los beneficios logrados.

Innovacion. Se define como la introduccién de un nuevo, o significativamente mejorado,
producto (bien o servicio), de un proceso, de un nuevo meétodo de comercializacion o de
un nuevo método organizativo en la practica interna de la empresa, |la organizacion del
lugar de trabajo o las relaciones externas.

Instancias Formadoras. Instituciones de educacion superior nacionales o extranjeras,
dedicadas a la formacion académica de los profesionales de la educacién, seleccionadas
para participar en la imparticion de la oferta académica de formacion.

Investigacion aplicada. Es la investigacion original para adquirir nuevo conocimiento,
pero se dirige a una finalidad u objetivos practicos.

LGAC. linea(s) de generacién o aplicaciéon innovadora del conocimiento. Serie coherente
de proyectos, actividades o estudios que profundizan en el conocimiento como producto
de la investigacién basica y aplicada con un conjunto de objetivos y metas de caracter
académico, en temas disciplinares o multidisciplinares. Es muy frecuente que la
generacion de conocimiento, en todos los campos, lleve al desarrollo de aplicaciones de
tipo innovador en beneficio de la sociedad.

LIIADT. linea(s) innovadora(s) de investigacion aplicada y desarrollo tecnologico. Serie
coherente de proyectos, actividades o estudios en temas disciplinares o multidisciplinares
enfocados a la creacion, desarrollo y mejora de tecnologia para atender las necesidades
del sector productivo y de servicios.

LILCD. Linea de investigacion en lengua, cultura y desarrollo.
Libro. Es toda publicacién unitaria, no periodica, literaria, artistica, cientifica, técnica,

educativa, informativa, o recreativa, impresa en cualquier soporte, cuya edicion se haga
en un volumen en varios volumenes o fasciculos. Comprende también los materiales

86



SENP  TECNoLOGICO
Tecnolégico Nacional de México /' Guia TecNM - PRODEP 7@ ICI AL O

complementarios en cualquier tipo de soporte, incluido el electrénico, que conformen,
juntamente con el libro, un todo unitario que no pueda comercializarse separadamente.

Lineamientos internos de coordinacion académica. Instrumento juridico que suscribe
por unica ocasion lainstitucién publica de educacién superior dependiente de la Secretaria
de Educacion Publica del Gobierno Federal con la Subsecretaria de Educacion Superior,
en el marco del Programa para el Desarrollo Profesional Docente. Para el caso del
Tecnoldgico Nacional de México es el Instrumento juridico que suscriben los Institutos
Tecnolodgicos Federales con el Tecnoldgico Nacional de México. Para efectos de estas
Reglas de Operacion, quedan incluidos los Lineamientos Internos de Coordinacién
suscritos en el Programa de Mejoramiento del Profesorado antes de 2014.

Memorias arbitradas de congresos (memorias en extenso). Publicaciones cientificas
derivadas de un encuentro académico que previo a su publicacion se requiere sean
revisadas por un grupo de arbitros quienes garantizan la calidad, actualidad y pertinencia
del contenido. Una memoria arbitrada no es equivalente a un capitulo de libro o a un
articulo cientifico (articulo arbitrado o indizado).

Modelos de utilidad. Se pueden registrar como modelos de utilidad los objetos, utensilios,
aparatos o herramientas que, como resultado de una modificacién en su disposicion,
configuracion, estructura o forma, presentan una funcién diferente respecto de las partes
que lo integran o ventajas en su utilidad, siempre y cuando cumplan con los siguientes
requisitos: a) Novedad, y b) Aplicacion industrial.

Modulo de captura de curriculum y solicitudes de PTC. Herramienta electronica en la
que los/las profesores/as de tiempo completo adscritos a los planteles del TecNM capturan
sus datos curriculares y la solicitud a los apoyos que el Programa para el Desarrollo
Profesional Docente otorga.

Oferta Académica de Formacion. Cursos, talleres, diplomados, programas, posgrados
u otros de naturaleza similar, que son impartidos por alguna Instancia Formadora como
parte del Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

Organismo Descentralizado. Entidad paraestatal, federal o local, con personalidad
juridica y patrimonio propio que imparta Educacion Media Superior.

Patente. Derecho exclusivo mediante el cual se protege a todos los productos, procesos
o usos de la creacion humana que permitan transformar la materia o la energia existente
en la naturaleza para su aprovechamiento por la humanidad y que satisfaga sus
necesidades concretas, siempre y cuando cumplan con los requisitos de novedad,
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actividad inventiva y aplicacion industrial. La patente debe estar avalada por la constancia
de registro correspondiente.

Perfil. Conjunto de caracteristicas, requisitos, cualidades o aptitudes que debera tener el
aspirante a desempenfiar un puesto o funcién descrita especificamente.

Perfil deseable. El reconocimiento al perfil deseable lo otorga la Subsecretaria de
Educacioén Superior de la Secretaria de Educacion Publica del Gobierno Federal a través
del Programa para el Desarrollo Profesional Docente, a los/las profesores/as de tiempo
completo que cumplen satisfactoriamente las funciones universitarias y dan evidencia de
ello por lo menos en los tres ultimos afos.

Personal Docente. Al profesional en la educacién basica y media superior que asume
ante el Estado y la sociedad, |la responsabilidad del aprendizaje de los alumnos en la
escuela y, en consecuencia, es responsable del proceso de ensefianza-aprendizaje,
promotor, coordinador, facilitador, investigador y agente directo del proceso educativo.

Productividad Innovadora. Patente, modelo de utilidad, marca, denominacion de origen,
disefio de herramientas.

Profesor/a de Tiempo Completo (PTC). Es el personal docente que desarrolla de
manera profesional una carrera de caracter académico y que sus actividades incluyen
invariablemente las funciones de docencia, tutoria de estudiantes y la generaciéon o
aplicacion innovadora del conocimiento. Debe ademas contar con el nombramiento que
acredite su dedicacion de tiempo completo al plantel del sistema TecNM al que pertenece.

Programa o PRODEP. Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

Programas convencionales. Programas educativos de doctorado y maestria de alta
calidad que ofrecen actualmente instituciones de educacion superior de México o del
extranjero y que requieren la presencia continua del estudiante en la sede del programa
educativo durante la realizacion de los estudios, siendo necesario el cambio de su lugar
de residencia.

Programa educativo (PE). Conjunto articulado de cursos, materias, modulos o unidades
de ensefanza aprendizaje cuya acreditacion permite obtener un titulo o grado.

Prototipo. Modelo original construido que posee todas las caracteristicas técnicas y de

funcionamiento del nuevo producto y que permite a las partes responsables de su creacion
experimentar, probarlo en situaciones reales y explorar su uso.
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Reconocimiento. Distinciones, apoyos y opciones de desarrollo profesional que se
otorgan al personal que destaque en el desempeno de sus funciones.

RIP. Representante Institucional ante el Programa, persona de la propia IES designada
por el/la Titular de cada institucion con la finalidad de ser el enlace entre ésta y el
Programa.

RO. Reglas de Operacion del Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

SISUP. Sistema unificado del PRODEP; sistema informatico originado desde el Programa
de Mejoramiento del Profesorado, el cual conjuga elementos de direccion y procesos en
una plataforma unica y referencial, a la cual se tiene acceso via red local o Internet.

SNII. Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores.
TECNM. Tecnolégico Nacional de México.
TESOFE. Tesoreria de la Federacion.

Transferencia de tecnologia. Es un mecanismo de propagacion de capacidades, de
conocimientos (saber qué) y de practicas (saber como), de objetos, instrumentos vy
procedimientos, elaborados o transformados por los hombres, usados para operar sobre
la naturaleza, sociedad y seres humanos, para la satisfaccion de necesidades humanas;
tales conocimientos y practicas conforman bienes y servicios que son objeto de
transacciones nacionales e internacionales.

Tutor. Profesor/a de la IPES que asesora oficialmente a estudiantes, durante la
realizacion de sus estudios en actividades como servicio social, asesor de residencias
profesionales, asesor en INNOVATEC, asesor en concurso de ciencias basicas, asesoria
a estudiantes, entre otros.

Tutoria individual o grupal. Se considera una forma de atencion educativa donde el
profesor/a apoya sistematicamente a un/una estudiante, mediante la estructuracion de
objetivos, programas, organizacion por areas, técnicas de ensefianza apropiadas e
integracion de grupos segun ciertos criterios y mecanismos de monitoreo y control, entre
otros.

USD. Ddlares estadounidenses.
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INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES

Analista: Rocio Castillo Barreto

| Correo electrénico:
d_posgrado0404@tecnm.mx

No

NOMERE DEL INSTITUTO

Analista: Patricia Castro Ayala

Correo Electroénico:
d_posgrado0401@tecnm.mx

NOMBRE DEL INSTITUTO

Analista: Mariana Gutiérrez
Hernandez

' Correo Electronico:

d_posgrado0403@tecnm.mx

NOMBRE DEL INSTITUTO

Centro Interdisciplinario

1 de Invegtlgauon y o Instituto Tecnolégico de Gustavo A Instituto Tecnolégico de Pinotepa
Docencia en Educacion Madero 11
Técnica
Centro Nacional de . o

2 Investigacién y Desarrollo m:t:::g Tecnoldgico de Gustavo A. Instituto Tecnologico de Pochutla
Tecnolégico

3 Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Hemosillo | Instituto Tecnolégico de Puebla
Acapulco
Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de . . .

4 Agua Prieta Huatabampo Instituto Tecnologico de Querétaro

5 Instituto 'I_'ecnolog|co de Instituto Tecnolégico de Huejutla Instituto Tecnolégico de Reynosa
Aguascalientes

6 Instltu_to Tecnolégico de Insfcltuto Tgcnologlco de Instituto Tecnolégico de Rogue
Altamira Huimanguillo

7 Instituto Tecnoldgico de Instituto Tecnolégico de Iguala Instituto Tecnolégico de Salina Cruz
Alvaro Obregén g g g
Instituto Tecnolégico de . L . L. .

8 . Instituto Tecnolégico de Istmo Instituto Tecnolégico de Saltillo
Apizaco

9 Ins_‘.tltuto '_I'ecnologlco de helituto Tecnolégico de Iztapalapa Instltt.!to Tecnologico de San Juan
Atitalaquia del Rio
Instituto Tecnolégico de . - Instituto Tecnologico de San Luis

10 Bahia de Banderas Instituto Tecnolégico de Iztapalapa Il Potosi

11 Instituto Tef:nologlco de Instituto Tecnolégico de Iztapalapa Instituto Tecnolégico de San Marcos
Boca del Rio 1]

12 Instituto Tecnolégico de hstituto Tecnolégico de Jiquilpan Instituto Tecnologico de Sinaloa de
Campeche Leyva

13 Instltu,to Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de La Cuenca Instituto Tecnolégico de Tapachula
Cancun del Papaloapan

14 gzrg;:;o Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de La Laguna | Instituto Tecnoldgico de Tecomatlan

15 Instituto Tecnoldgico de Instituto Tecnolégico de La Paz Instituto Tecnolégico de Tehuacan
Cerro Azul g g

16 Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de La Piedad | Instituto Tecnoldgico de Tepic
Chetumal

17 Ins_tltuto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de la Zona Ihstituto Tecnolégico de Tijuana
Chihuahua Maya
Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de La Zona . . .

18 Chihuahua Il Olmeca Instituto Tecnologico de Tizimin
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Instituto Tecnolégico de

Instituto Tecnolégico de Lazaro

19 Chilpancingo Cardenas Instituto Tecnologico de Tlahuac

20 Igﬁit::;to Tecnoldgico de Instituto Tecnolégico de Leodn Instituto Tecnolégico de Tliahuac I

21 Instituto Tecnologico de Instituto Tecnolégico de Lemma Instituto Tecnologico de Tlahuac llI
Chontalpa

22 In;tltuto Tecn_ologlco de Instituto Tecnoldgico de Linares Instituto Tecnoldgico de Tlajomulco
Ciudad Altamirano

23 In;tltuto Tecnol?glco de Instituto Tecnolégico de Los Mochis | Instituto Tecnologico de Tlalnepantla
Ciudad Cuauhtémoc

24 In.St'tUto Tecnqloglco de Instituto Tecnolégico de Matamoros | Instituto Tecnoldgico de Tlalpan
Ciudad Guzman

25 In;tltuto '_I'ec,nolog|co de Instituto Tecnolégico de Matehuala | Instituto Tecnolégico de Tlaxiaco
Ciudad Jiménez

26 Instituto Tecnolégico de Instituto T l6aico de Mazatl2 Instituto T lbcico de Tol
Ciudad Jusrez nstituto Tecnolégico de Mazatlan nstituto Tecnologico de Toluca

27 Instituto Tecnologico de Instituto Tecnolégico de Mérida Instituto Tecnolégico de Torredn
Ciudad Madero

28 In_stltuto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Mexicali Instituto Tecnoldgico de Tuxtepec
Ciudad Valles
Instituto Tecnolégico de . . . Instituto Tecnologico de Tuxtla

29 Ciudad Victoria Instituto Tecnolégico de Milpa Alta Gutiérrez

30 Inst_ltuto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Milpa Alta Il Instltyto Tecnolégico de Ursulo
Colima Galvan

31 Instltyt'o Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Minatitian Instltu_to Tecnologico de Valle de
Comitan Morelia

32 Instltyto T_ecnologlco de Instituto Tecnolégico de Morelia |n5tltl.!t0 Tecnoldgico de Valle del
Comitancillo Guadiana

33 Icr;g:_:t"atlo Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Nogales Instituto Tecnoloégico de Veracruz

34 Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Nuevo Instituto Tecnologico de
Costa Grande Laredo Villahemosa

35 Igigﬂ‘#g Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Nuevo Ledn | Instituto Tecnoldgico de Zacatecas

36 Icr:'liltil;l::téonTecnologlco de Instituto Tecnolégico de Oaxaca Instituto Tecnolégico de Zacatepec
Instituto Tecnolégico de . .- . . . .

37 Delicias Instituto Tecnolégico de Ocotlan Instituto Tecnologico de Zitacuaro

38 Instituto Tecnologico de Instituto Tecnolégico de Orizaba Instituto Tecnolégico del Altiplano de
Durango Taxcala

39 Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Pabelléon de Instituto Tecnolégico del Istmo

El Llano Aguascalientes

Arteaga
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Instituto Tecnolégico de

Instituto Tecnolégico del Norte de

40 El Salto Instituto Tecnolégico de Pachuca Nayarit

41 Instituto Tecnolégico de Instituto Tecnolégico de Parral Instltu_to Tecnologico del Sur de
Ensenada Nayarit

42 Instituto Tecnoldgico de Instituto Tecnolégico de Piedras Instituto Tecnoldgico del Valle de
Frontera de Comalpa Negras Etla

43 Instituto Tecnolégico de CRODE de Celaya Instituto Tecnoldgico del Valle de
Guaymas Oaxaca

44 CRODE de Mérida Instltt_Jto Tecnologico del Valle del

Yaqui
45 CRODE de Orizaba
46 CRODE de Chihuahua
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INSTITUTOS TECNOLOGICOS DESCENTRALIZADOS

Analista: Ana Laura Aquino

Balcazar Analista: Mario Gonzalez Acevedo

Analista: Javier Estrada Lopez

Correo Electronico:
d_posgrado0403@tecnm.mx

Correo electrénico:

d_posgrado0001@tecnm.mx Correo Electronico:

d_posgrado0201@tecnm.mx
No

NOMBRE DEL INSTITUTO No. NOMBRE DEL INSTITUTO  No. NOMBRE DEL INSTITUTO

Instituto Tecnologico
1| Superior de Cananea

Instituto Tecnolégico Superior
de Abasolo

Instituto Tecnolégico Superior
de Acatlan de Osorio

Instituto Tecnologico

2 | Superior de Cosamaloapan

Instituto Tecnolégico Superior
de Alamo Temapache

Instituto Tecnolégico Superior
de Acayucan

3| de Apatzingan

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnolégico Superior
de Atlixco

Instituto Tecnolégico Superior
de Alvarado

4| de Cajeme

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnoloégico Superior
de Calkini en el Estado de
Campeche

Instituto Tecnolégico Superior
de Centla

5| de Champotén

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnolégico Superior
de Ciudad Acufia

Instituto Tecnolégico Superior
de Chicontepec

6 | de Coatzacoalcos

Instituto Tecnoldgico Superior

Instituto Tecnologico Superior
de Ciudad Hidalgo

Instituto Tecnolégico Superior
de Cintalapa

7 | de El Mante

Instituto Tecnolégico Superior

Instituto Tecnoloégico Superior
de Comalcalco

Instituto Tecnolégico Superior
de Ciudad Constitucion

8| de Fresnillo

Instituto Tecnolodgico Superior

Instituto Tecnologico Superior
de Eldorado

Instituto Tecnoloégico Superior
de Ciudad Serdan

9| de Guanajuato

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnolégico Superior
de Escarcega

Instituto Tecnolégico Superior
de Coalcoman

10| de Hopelchén

Instituto Tecnologico Superior

10

Instituto Tecnolégico Superior
de Guasave

10

Instituto Tecnolégico Superior
de Ebano

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnolégico Superior

Instituto Tecnolégico Superior

11| de Huatusco 11| de Huauchinango 11 | de Felipe Carrillo Puerto

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
12| de Huichapan 12| de Jerez 12 | de Huetamo

Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnoloégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
13| de Irapuato 13| de La Montafa 13 | de Jesus Carranza

Instituto Tecnoldgico Superior Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior
14| de Jilotepec 14 | de Las Choapas 14 | de Juan Rodriguez Clara

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
15| de La Costa Chica 15| de Libres 15 | de Loreto

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
16 | de La Regién Carbonifera 16 | de Los Cabos 16 | de Los Reyes

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
17| de La Sierra Norte de Puebla | 17| de Martinez de la Torre 17 | de Monclova

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
18| de Lerdo 18 | de Motul 18 | de Naranjos

Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnoloégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
19| de Los Rios 19| de Musquiz 19 | de Nochistlan

Instituto Tecnolégico Superior

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior de Occidente del Estado de

20| de Macuspana 20| de Nuevo Casas Grandes 20 | Hidalgo
Instituto Tecnolégico Superior

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior de Oriente del Estado de
21| de Misantla 21| de Purépecha 21 | Hidalgo

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
22| de Mulegé 22 | de Puerto Pefasco 22 | de Panuco

Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
23| de Patzcuaro, Michoacan 23| de Santa Maria del Oro 23 | de Perote

Instituto Tecnoldgico Superior Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior
24 | de Progreso 24 | de Sur de Guanajuato 24 | de Poza Rica
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25

Instituto Tecnologico Superior
de Purisima del Rincon

25

Instituto Tecnolégico Superior
de Tacambaro

25

Instituto Tecnolégico Superior
de Puruandiro

26

Instituto Tecnolégico Superior
de Rioverde

26

Instituto Tecnoloégico Superior
de Tamazunchale

26

Instituto Tecnolégico Superior
de Regidn de los Llanos

27

Instituto Tecnoldgico Superior
de San Luis Potosi, Capital

27

Instituto Tecnologico Superior
de Tantoyuca

27

Instituto Tecnolégico Superior
de Regidn Sierra

28

Instituto Tecnoldgico Superior
de San Pedro de Las
Colonias

28

Instituto Tecnologico Superior
de Teposcolula

28

Instituto Tecnolégico Superior
de Salvatierra

29

Instituto Tecnolégico Superior
de Teziutlan

29

Instituto Tecnoloégico Superior
de Tlatlaugquitepec

29

Instituto Tecnolégico Superior
de San Andrés Tuxtla

30

Instituto Tecnolodgico Superior
de Tierra Blanca

30

Instituto Tecnologico Superior
de Valle de Bravo

30

Instituto Tecnoloégico Superior
de San Martin Texmelucan

Instituto Tecnologico Superior

Instituto Tecnolégico Superior

Instituto Tecnolégico Superior

31| de Tlaxco 31| de Villa La Venta 31 | de Santiago Papasquiaro
Instituto Tecnologico Superior Instituto Tecnolégico Superior Instituto Tecnolégico Superior
32| de Uruapan 32| de Zamora 32 | de Sierra Negra de Ajalpan
Instituto Tecnologico Superior José Mario Molina Pasquel y Instituto Tecnolégico Superior
33| de Valladolid 33 | Henriquez 33 | de Sur del Estado de Yucatan
Instituto Tecnoldgico Superior Tecnolégico de Estudios Instituto Tecnolégico Superior
34 | de Xalapa 34 | Superiores de Chalco 34 | de Tepeaca
Instituto Tecnolégico Superior Tecnolégico de Estudiados Instituto Tecnolégico Superior
35| de Zacatecas Norte 35 | Superiores de Chimalhuacan 35 | de Tepexi de Rodriguez
Instituto Tecnoldgico Superior Tecnolégico de Estudiados Instituto Tecnolégico Superior
36 | de Zacatecas Occidente 36 | Superiores de Ecatepec 36 | de Tianguistenco
Instituto Tecnologico Superior Tecnolégico de Estudios Instituto Tecnolégico Superior
37| de Zacatecas Sur 37 | Superiores de Ixtapaluca 37 | de Venustiano Carranza
Tecnologico de Estudios Tecnolégico de Estudios Instituto Tecnolégico Superior
38 | Superiores de Chicoloapan 38 | Superiores de Jocotitlan 38 | de Zacapoaxtla
Tecnologico de Estudios Tecnolégico de Estudios Instituto Tecnolégico Superior
39| Superiores de Coacalco 39 | Superiores de Cuautitldn lzcalli | 39 | de Zongolica
Tecnologico de Estudios
Tecnolégico de Estudios Superiores de Oriente del
40| Superiores de Huixquilucan 40 | Estado de México
Tecnologico de Estudios
Superiores de San Felipe del Tecnolégico de Estudios
41 | Progreso 41 | Superiores de Villa Guerrero
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Anexo B: Circular M00/0017/2025
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. Educacién | == 7

\_:_’r‘ Becretacs de bducacita Pabica

Direccidn General

Ciudad de México. TTETERRTER

Circular No. M00/0017/202%

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS
TECNOLGGICOS FEDERALES, DESCENTRALIZADOS

¥ CENTROS DEL TECNOLGGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTES

Ei pasado 28 de febrero de 2025 se public en el Diario Oficial de la Federacdn & acuerdo nimers 14/02/2025 por el gue se emiten
las Reglas de Operaodn del programa presupuestario “Programa para ¢l Desarrollo Profesional Docente” para el ejeroicka fiscal 2025
|PRODEP), &n cuye glosario define ~Profesor de Ternpo Completa (PTC) Persanal docente gue d olla de prafe: funa carrers
de cardcter ocodémics, iy que sus ncwidades induy varsab Tog fundii de docengio, tuterin de estudiontes, o generocon o
aplicocidn innovadora def canccimmento y gestitn scodeé Debe ademds contor con of nombramiento que acredite su dedicaridn de tempo
covmpieto o la IPES 0 jo que pertenece”.

Bl Reglamento Intenior de Trabajo de! Personal Docente de los Instautes Tecnaldgcos prevé, para todas las modalidades, que el
tiempo completo corresponde a 40 horas semanales,

En ese sentido y con |2 Ninalidad de beneficiar a Un mayor pumaro positle oe profesores de dicho Programa se establoce que »
personal docente que podrd partopar en todas |&s COWOCATONas Sera;
+  Paralnstitutos Tecnolbgicos Federales y Centros:
¥ Personal docente con clave presupuestal vigents de al menos 30 horas.
¥ Personal docente con contrato insteucional de al menos 30 horas (de las cuales por o menss cuatrn deben de ser con

clave presupaestal wpente)

+ Para Institutos Tecnoldgicos Descentralizados:
¥ Personal docente con contrato mstituconal de al menos 30 horas.

La disposicion antesior, Unicamenty rasulta aplicable para participar en las convocatorias que afecto que se emitan por el programa
PROEP, sin embargo, para wakquier otro efecto, subsste el Reglamento Interior de Trabajo del Personail Dicente de los Instiutos
Tecnaldgicos

Sin mds por el momenta, me &3 grato envear

]

Excelencia en \ "
ﬂ e ARIA DE EDUCACION PUBLICA

RAMON JIMENEZLGPEZ T *OLOGICO NACIONAL

recoL061c0 Naciona BB GENERAL

£p¢dial saludo

ATENTAMENTE

SHTIOL
LY
Av, Universiaad 1200, <ol. Xeco, Alcalia Benits Judrer, C.P. 03130, . oo
a peas SR Ly QR
- Eﬁﬁ o
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Anexo C: Formato carta compromiso para solicitud de apoyo para
estudios de posgrado de alta calidad

(Lugar y fecha de emisién de la carta)

Carta Compromiso.

La (nombre de la institucion) representada por (grado y nombre del rectora/directora) en su caracter de
(Rectora/Directora) y el (grado y nombre del solicitante) profesor/a de tiempo completo, por medio de la
presente se comprometen a ejercer los derechos y cumplir con las obligaciones establecidas en el Acuerdo
numero (precisar) por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa para el Desarrollo Profesional
Docente para el gjercicio fiscal 2016, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (fecha de la publicacion
de la convocatoria en curso), asi como apegarse a la convocatoria (afio en que aplique) con el fin de
promover la superacion del profesorado y con ello sustentar la formacion de profesionales de calidad. Asimismo,
contribuir a la formacién y consolidacién de los cuerpos académicos en beneficio de nuestra institucién.

Sin ofro particular y para cualquier aclaracion quedamos a su disposicion.

Atentamente
(Grado y Nombre) (Grado y Nombre)
(Rector/a/Director/a) PTC

Anexo D: Oficio solicitud para apoyo postdoctoral

Lugar. 06/septiembre/2016

OFICIO No. XXX xxx/2016
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200000XX

DIRECTOR/A PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE PARA EL TIPO SUPERIOR
DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo y, a su vez, solicitar de la manera mas atenta, el apoyo parala
realizacion de una (Estancia Corta de Investigacion/ Apoyos posdoctorales) para el beneficiario con una
duracion de XX meses, del periodo de duracion de la estancia, la cual se realizara en el nombre de la IES
receptora, en colaboracién con el investigador anfitrion.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludoe.
ATENTAMENTE
Titulo y Nombre

Representante Institucional ante PRODEP

C.c.p. Titular del Departamento de Recursos Financieros o equivalente (Institucion)
C.c.p. Archivo

Anexo E Formato de protocolo de investigacién

Titulo del proyecto

1. PROTOCOLO DE INVESTIGACION

1.1Resumen
Describa de manera general la problematica que abordara en su proyecto de investigacion, como la
pretende resolver y sus posibles resultados, maximo una cuartilla.

1.2 Introduccién
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(Maximo tres cuartillas)

1.3 Antecedentes
Refiera los antecedentes y avances cientificos y/o tecnologicos que soportan la investigacién a
desarrollar (maximo tres cuartillas)

1.4Marco tedrico
Fundamento tedrico que respalda el trabajo de investigacion (maximo 5 cuartillas).

1.5 0bjetivos
Precise los propésitos que se cumpliran con el desarrollo del proyecto de forma cualitativa (objetivos
generales y particulares descritos con verbo en infinitivo), maximo una cuartilla.

1.6 Metas
Especifique los resultados a obtener en forma cuantitativa; maximo una cuartilla.

1.7Impacto o beneficio en la soluciéon a un problema relacionado con el sector productivo o la
generacion del conocimiento cientifico o tecnolégico.
Sustente la realizacién de su proyecto respecto a la magnitud del problema, la trascendencia de su
estudio, su factibilidad, wulnerabilidad e impacto social, congruencia con la linea de investigacion e
impacto en el programa educativo (permanencia o ingreso a PNPC, SN, etc.), maximo dos cuartillas.

1.8 Metodologia
Explique el o los procedimienteos cientifico-metodolégicos a seguir para cumplir los objetivos y metas
del proyecto, indicando las pruebas estadisticas, disefio experimental y técnicas a utilizar (méximo dos
cuartillas).

1.9 Cronograma de actividades,
Calendarizar las actividades a realizar para el desarrollo del proyecto, donde se especifique las
actividades en las cuales participara el Posdoctorante o PTC Solicitante.

1.10 Productos entregables
Especifique los productos y beneficios a obtener, maximo una cuartilla.

1.11 Referencias

Enuncie las referencias consultadas para la descripcién del estado del campo o del arte, planteamiento
y desarrollo del proyecto.

2. LUGAR(ES) EN DONDE SE VA ADESARROLLAR EL PROYECTO

Especifique el nombre de la Seccion, Departamento, Taller o Laboratorio en que se realizara el proyecto,
mencionando la direccién lugar.

3. INFRAESTRUCTURA DISPONIBLE

Mencione la infraestructura disponible para el desarrollo del proyecto. Indique si usara las instalaciones en otras
instituciones o dependencias.

4. ACTIVIDADES DE DOCENCIA, GESTION ACADEMICA-VINCULACION y TUTORIA Y/O ASESORIA QUE
DESARROLLARA EL POSDOCTORANTE EN LOS PROGRAMAS ACADEMICOS DE LA IES RECEPTORA
(Solo aplica para becas posdoctorales).
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Posdoctorante o PTC Solicitante Investigador Responsable

Nombre y Firma Nombre y Firma

Anexo F: Oficio de presentacion de solicitudes para Reconocimiento
a Perfil Deseable y Apoyo a Perfil Deseable

NOMBRE ) ] ]
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

AT'N: NOMBRE
DIRECTOR(A) DE LA DIRECCIQN DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION
Por medio del presente me pemito hacer entrega de las Solicitudes y Fichas del personal docente de este
plantel, que participa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo a profesores con
Perfil Deseable 2025:

NOMBRE CONVOCATORIA EN LA QUE PARTICIPA

101




Sin ofro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP

Anexo G: Formato para el oficio de réplica para Perfil Deseable

NOMBRE ) ] ]
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

. AT'N: NOMBRE
DIRECTOR(A) DE LA DIRECCION DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION

Por medio del presente me permito hacer entrega de las REPLICAS del personal docente de este plantel, que
participa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable 2025:

NOMBRE CONVOCATORIA

~N O AW N2

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion
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ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP

Anexo H: Formato para la carta aval beneficiaria de informes técnicos

A QUIEN CORRESPONDA:

Por medio de la presente me pemito informar que se ha recibido en conformidad el informe técnico del proyecto

“‘Nombre del proyecto”, desarrollado durante el periodo de

los/as profesores/as, el cual cumple con:

Innovacién: (indicar las caracteristicas)
Originalidad: (Indicar las caracteristicas)
Ademas, ha contribuido en la formacion de:

Recursos humanos del TecNM:

a

, con la participacién de Nombre de

Nombre del alumno/a

Programa académico

Numero de control

Recursos humanos de institucion beneficiaria:

Nombre

Puesto o Rol
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Lugar y fecha

ATENTAMENTE

NOMBRE, PUESTO, FIRMA y SELLO DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

Anexo |: Formato para informe técnico

De acuerdo con las Reglas de Operacion 2024 del Programa para el Desarrollo Profesional Docente, en los requisitos
para la obtencion del Reconccimiento a Perfil Deseable, se indica como un producto académico valido los informes
técnicos, los cuédles son definidos como:

Informe técnico. - Informe final de los resultados obtenidos de una investigacién cientifica o técnica, que describe los
beneficios logrados yla contribucion a la resolucion del problema estudiado (segun glosario de las Reglas de Operacion).
Por lo tanto, para cumplir con este requisito, se debera de presentar dicho documento bajo el siguiente:

Contenido del Informe Técnico

Carta aval del beneficiario externo al TecNM

Seccion | Introduccion. Describir el estado del arte, los objetivos y la justificacion de la investigacion cientifica o técnico
indicando los beneficios logrados.

Seccion Il Innovacion. Introduccién de un nuevo, o significativamente mejorado, producto (bien o servicio), de un
proceso, de un nuevo método de comercializacién o de un nuevo método organizativo en la practica interna de la

empresa, la organizacién del lugar de trabajo o las relaciones externas

Seccion lll Originalidad. Demostrar que el trabajo o metodologia desarrollados no ha sido empleados o reportado por
ningun autor previamente

Seccion IV Participacién de recursos humanos. Describir las actividades desarrolladas por los recursos humanos del
Instituto Tecnolodgico y, en su caso, personal de la institucion beneficiaria directa.

Seccion V Resultados y conclusiones. Presentar las evidencias de los resultados obtenidos para las instituciones
beneficiarias y las conclusiones académicas que indiquen el logro de innovacion, originalidad y formacién de recursos
humanos.

Referencias Bibliograficas

104



Anexo J: Oficio de presentacién para casos de réplica de perfil
deseable

Formato de réplica de la convocatoria 2025

A fin de facilitar la revision de las réplicas presentadas en el marco de la Convocatoria Reconocimiento de a
Profesores/as de Tiempo Completo con Perfil Deseable, perteneciente al Programa Presupuestario S247
“Programa para el Desarrollo Profesional Docente” (PRODEP), para el Tipo Superior, el Tecnolégico Nacional
de México(TecNM) a través de la Direccion de Posgrado Investigacion e Innovacion (DPII), solicita su amable
apoyo para realizar el llenado de informacién del presente formato y enviarlo de acuerd o con lo indicado en el
oficio de notificacion de resultados, adjuntando en éste, la evidencia que subsane cada observacién que haya
formulado el evaluador.

Las réplicas deberan formularse Unicamente para la atencion de las observaciones, ya que este proceso
no implica una evaluacion de aspectos o elementos que no se hayan capturado durante el periodo de
actualizacion de Curriculum Vitae y registro de solicitudes.

Nombre de la IPES:
Convocatoria:
Nombre del PTC:
Folio/ldProfesor:

Dictamen del evaluador

Inconformidad al dictamen

Evidencia documental que sustenta la inconformidad (documentos anexos)

Nombre y firma de RIP Nombre y firma de PTC/lider de CA
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Anexo K: Oficio de solicitud de gastos de publicacion

NOMBRE ) ] ]
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

. AT'N: NOMBRE
DIRECTOR DE LA DIRECCION DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION

Adjunto al presente, solicitud de GASTOS DE PUBLICACION INDIVIDUAL del C. NOMBRE DEL
PROFESOR(A) QUE SOLICITA EL APOYO.

Se adjunta la siguiente documentacion:
¢ Fecha de aceptacion de la publicacion
* Costo de la publicacién
* Copia del articulo a publicar que refleja titulo y autores

Datos que contiene la solicitud:

Tipo de apoyo: Individual ( ), Cuerpo Académico ( )

Nombre de la publicacion: XXX

Nombre de los autores: XXXXCOCXXKAKXK, XAIKXKXKKAKXX y XXXXXKXKX
Costo de la publicacién: $0,000.00

Nombre de la Revista en la que fue aceptado: XXXXXXXXXXX

Indice: XXXXXX

ISBN: XOCOOOOOOXXX

Sin ofro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP

C.c.p. Archivo

Anexo L: Formato de gastos de publicacion
PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
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Solicitud de Gastos de Publicacion PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL

DOCENTE

Solicitud de Gastos de Publicacién

Nombre de la Institucion

Individual

7-- Nombre del Profesor (primero

autor/autor de correspondencia)

2 Fecha de

Publicacién/aceptacion

3-- Nombre de la Publicacion

4.- Nombre de la Revista

5-- No- IS5N

6:- Monto (indicar divisa)

7:- Factor de Impacto

Cuerpo Académico

7-- Nombre del Cuerpo Académico

2:- Nombre de los autores
(primero autor y autor de

correspondencia)

3-- Fecha de

Publicacién/aceptaciéon

4-- Nombre de la Publicacion

5-- Nombre de la Revista

6:- No- I55N

7= Monto (indicar divisa)

&~ Factor de Impacto

Nombre y Firma del Profesor/lider del Cuerpo Nombre y Firma del Representante Institucional

Académico

Seccién para el Uso del Personal del TeeNM

Documentos que deben de acompafar la solicitud (Revisién)

7-- Oficio de Presentacion

2~ Documento('s) que avale la aceptacién de la Publicacién
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3+~ Documento('s) que vale el costo del pago de la Publicacién

4-- Copia del Articulo Publicado o a publicar que refleje el titulo y el (los) autor(es)

Validacién de la solicitud

Cumple con los Requisitos:

51

NO

Observaciones:

Validado por:

Firma del validador:

108




Anexo M: Circular DD/060/20219

. EDUCACION E

Direccion General

208, AfO del Caudilly ded Sur, Emillanoe Zapata'

Ciudad de México, (IEEETRTIRGNE
CIRCULAR No. O/o60 2018

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE INSTITUTOS
TECNOLOGICOS FEDERALES, DESCENTRALIZADOS Y
CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 3% 9° y W0° del Decreto de Creacién del Tecnoldgico Nazional de Méxice,
[TecNM], informo a ustedas que, en [a tegunda sesian ordinaria 2012 del Corsejo Académico “ue aprobado
que en todas las publicaciones cientificas v tecnoldgicas, nacionales e internacionales, en las que participen
ks académicos adscrilos a los Institutos Tecnoldgicos y Centros, deberdn cizar obligatoriamente, en primer
términc, al Tecnoldgico Nacional de México con el objetivo ce fartalacer |a identidad institucional, por
ejemplo:

Tecnoldgico Nacional de México / IT de Acapulce.

Tecnolagico Nacional de México /ITS de Apatzingdn

Tecnoldgico Nacional de México / TES de Ecatepes

Tecnoldglco Naclonal ce México /ITES de Los Cabos

Tecnoldgico Nacional ce México /ITIMMPYH

Tecnolégico Nacional de México / CENIDET

Es importante gire sus apreciables instrucciones para que esta informacion sea difundida ampliamente
entre los profesores adscritos a su Institucion. Sin otro particular per el momento, aprovecho para enviarles
un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Exgedencio on Sducocidn Tecnodgicos

3 ENRIQUE FERNAN
DIRECTOR GENERAL DEL _
TECNOLOGICO NACIONAL VCACIONPOBLIC/
~ 0 MACICN £
DE‘MEKICC
DIRECCION GENERA!

SFFJM%:I&J{:AIB

Ay, Universicad 1200, Col Xaeo, Alrak)
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Anexo N: Formato para informe de factor de impacto de gastos de

publicacién

APOYO:
GASTOS DE PUBLICACION INDIVIDUAL /| CUERPO ACADEMICO

FECHA DE ELABORACION 11 11 2025
DIA MES ANO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE:
Beneficiario:
Carta de Liberacion Fecha de la carta de liberacion
Oficio No.
DIA/MES/ANO
Impacto del Apoyo:
Factor de impacto actual:
Factor de Impacto a 5 afios:
Rango de categoria JCR :
Beneficiario Representante Institucional ante Director del Plantel
PRODEP

Nombre y Firma Nombre y Firma

Nombre y Firma

Anexo N: Oficio de entrega de informes financieros trimestrales

Lugar y Fecha

110




OFICIO No.
ASUNTO: Remite informe financiero trimestral

Nombre del/de la Responsable

Direccion de Posgrado, Investigacion e Innovacion Tecnoldgica
Tecnolégico Nacional de México

Presente.

AT'N.:  Nombre del/ de la Responsable
Area de Fortalecimiento Académico

Por medio del presente me pemito hacer entrega del Informe Financiero correspondiente al XXX TRIMESTRE
20XX, del estado que guarda el ejercicio del recurso del Programa para el Desarrollo Profesional Docente, de
los apoyos vigentes que a continuacion describo:

NUMERO DE CUENTAY BANCO: (del recurso ejercido) ANO DE ASIGNACION:  XXXX

NUMERO DE MONTO CANCELACION MONTO MONTO PORCENTAJE
CARTA DE DISPERSADO ES AJUSTADO EJERCIDO EJERCIDO
LIBERACION
DSA/XXX XX/ $0.00 | $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
XX/
DSA/XXX XX/ $0.00 | $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
XX/

NOTA: Uiilizar la cantidad de tablas como la anterior, como cuentas y/o bancos que haya utilizado.

Anexo al presente me permito enviarle el fomato de comprobacion de gastos que arroja el Sistema Unificado
del PRODEP (SISUP) de la Direccién de Superacion Académica (DSA) debidamente firnado, asimismo se hace
entrega de disco compacto que contiene los archivos en formatos PDF de las pdlizas de cheques y facturas que
amparan el gjercicio del reporte arriba mencionado.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

Titulo y Nombre

Director del plantel

Ccp. RIP
Archivo
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Anexo O: Documentacién que respalda el ejercicio del recurso

Requisitos Informe Financiero TecNM

Orden del Expediente 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Num
. CEDULA DE
Factur | COtiZac | orden | Entradars | . 9 | V@® | Ayapiblioteca | COMPROBA
Convocatoria Rubro Poliza | a | O Ri?(;""s' de | alidade "::f;“ regeua y vale de CION DE
digital ( 1) ompra | almacén (NOTA rt?o resguardo GASTOS
2)
Adecuacion o remodelacion del
cubiculo del PTC en la IES \ \ \ \ y \

Adquisicién de mobiliario para
PERFIL su cubiculo 3 3 3 3 il 3 3 3 3

DESEABLE Equipo personal de cémputo,

periféricos de computo o

electronico v v v v N v v v v
Acervo bibliogréfico o
informatico (NOTA 3) v v v v y v v v
Adquisicién de equipo para
experimentacién v v v v \ v v v v
Recurs | Recurs | Recurs Recurs Recurs | Recurs
R bl R Centro de R
nesponsavle Departamento de: oS | o8 | 95 | NOTA4 | 95 | DECUSes | 0S| 95 | Informacion/Bib | —ocHdISOS
enel IT Financi | Materi | Material Materi | Materiales | Materia | Materia lioteca Financieros
eros ales es ales les les -
NOTA 1: Cuando el monto de NOTA 2: Cuando el bien adquirido NOTA 3: La compra de acervo bibliogrdfico NOTA 4: El responsable de la
compra excede lo autorizado por no es activo fijo, los requisitos 7 y puede realizarse en pdginas electrénicas elaboracién de la requisicién serd
rectirene Linansisrae & no son requeridos: siempre y cuando sean pdginas nacionales en el RIP o su drea de adscripcién-

coordinacion con el Departamento de

Recursos Materiales-
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ESTUDIOS DE
POSGRADO

Cuota de Manutencién

<
<

Cuota compensatoria mensual para

programas de estancia reducida y N
Cuotas de inscripcion vV v o
Colegiatura y v \
Graduacién V \ \
Libros y material didactico A vV v
Transporte v V v
Viaticos N N \
v v v

Seguro médico

FO rubro de acervo bibliogrifico se podrd

fAMRra

NOTA 1: Cuando los profesores becarios se

encuentren estudiando en el extranjero, el

comprobar con cualquier documento de

NOTA 2: El responsable de la

elaboracion de la requisicion serd el

LeXlal - I I . .-
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REDES (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (CA)

Profesores/as
visitantes (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (grupo
externo)

Profesores/as
visitantes (grupo
externo)

FORTALECIMIENTO Y

Adquisicién de
materiales,
consumibles y
accesorios
menores.

Adquisicién de
infraestructura
académica (Bienes
muebles)

Apoyo para la
formacion de
recursos humanos
(NOTA 3)

Gastos de trabajo
de campo.

Apoyo para
mantenimiento de

seres Vivos
(bioterios).

Asistencia a
congresos para la
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presentacion de
trabajos
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Requisitos Informe Financiero TecNM

Orden del
Expediente

10

11

12

13

14

15

Convocatoria

Rubro

Ministracion
de viaticos

Liquidacion
de viaticos

Orden de
pasajes

COMEXTRA
(NOTA 2)

Formato
Comperco

Némina

CEDULA DE
COMPROBACION

DE GASTOS

FORTALECIMIENTO
Y REDES (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (CA)

Profesores/as
visitantes (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (grupo
externo)

Profesores/as
visitantes (grupo
externo)

Adquisicion de
materiales,
consumibles y
accesorios menores.

Adquisicion de
infraestructura
académica (Bienes
muebles)

Apoyo para la
formacion de
recursos humanos

(NOTA 3)

Gastos de trabajo de
campo.

Apoyo para
mantenimiento de
seres vivos
(bioterios).

Asistencia a
congresos para la
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presentacion de
trabajos

NOTA 1: Cuando el monto
de compra excede los 300

mas mmmamam aail 0 aa e

NOTA 2: Sélo aplica para
IT Federales:

NOTA 3: Solo aplicaré para alumnos

que se encuentran programados en su

NOTA 4: El responsable de la

—

elaboracién de la requisicion serd el
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ABIERTA DE ENERO A SEPTIEMBRE | Gastos de publicacion

===
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Cédula de comprobacion de gastos: Logos oficiales vigentes mismos de las hojas membretadas

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SECRETARIA ACADEMICA, DE INVESTIGACION E

INNOVACION
DIRECCION DE POSGRADO, INVESTIGACION E
INNOVACION
NOMBRE DEL INSTITUTO:
. FECHADE
NUMERO DE CARTA DE LIBERACION DE RECURSOS: ELABORACION:
NUMERO DE
NOMBRE DEL BENFICIARIO: REPORTE:
CONVOCATORI PORCENTAJE
A: EJERCIDO:
i PERIODO DEL
ANO: REPORTE:
No. DE
NOMBRE DEL FACTURA IBEECE: M%NT No DE CNHCEC?LIJEE g%’éﬁ FECHA DE BIEN
RFC PROVEEDOR DE Y/O LICITACI OBSERVACIONES
FACTU | FACTU : YIO CHEQ| CHEQUE | ADQUIRIDO
SERVICIOS DOCUMEN ON
10S RA RA ORDEN UE
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SUMA EJERCIDO 00-ene-

00
HAGO CONSTAR QUE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE SE FIRMA DE RECIBIDO
RELACIONA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS NORMATIVOS VIGENTES ¥ GRADO Y NOMBRE

FUE DEBIDAMENTE FISCALIZADA- RIF

GRADO Y NOMBRE

Formato de nomina: Logos oficiales vigentes mismos de las hojas membretadas
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PROGRAMA:

ANO DE APLICACION:

FORMATO DE NOMINA PARA LA ENTREGA

DE LOS RECURS0S DE BECAS

INSTITUTO TECNOLOGICO DE

SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

RFC

CURP

NOMERE DEL BECARIO

CONCEPTO DE LABECA

PERIODO

IMPORTE POR PAGAR

FIRMA
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TOTAL APAGAR

0.00

ELABORA VISTO BUENO
NOMBRE Y GRADO ACADEMICO DEL/LA NOMBRE ¥ GRADO ACADEMICO DEL/LA

JEFE/A DEL DEFARTAMENTO DE SUBDIRECTOR/A DE SERVICIOS

AUTORIZA

NOMBRE Y GRADO ACADEMICO DEL/LA
DIRECTOR/A DE PLANTEL
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Anexo P: Formato de informe de apoyos postdoctorales

CONVOCATORIA:

Antes de proporcionar la informacion solicitada, leer cuidadosamente los rubros que contiene este formato.

FECHA DE ELABORACION |

MES ANO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE:
Beneficiario:
No. de Carta de Liberacion Vigencia
De
DIA/MES/ANO DIA/MES/ANO

Nota: Solo elegir los rubros que correspondan a la Convocatona en la que se participo y al plan de trabajo que se presento al

momento de la solicitud. Se debe adjuntar al presente reporte copia de la documentacion de comprobacion.

Meta

Cantidad
Programada

Cantidad
Lograda

Documento de Comprobacion

Observaciones

residentes

Participacion de alumnos

Oficio de asignacion del Jefe del
Depto. Académico
correspondiente; boleta de
calificacion del residente.

Articulos cientificos en
revista arbitrada enviados

Carta de recepcion del documento
por la institucion que publicara el
articulo.

revista arbitrada

Articulos cientificos en

Carta de aceptacion del articulo;
copia de la obra publicada.

aceptados

Articulos de divulgacion Carta de recepcion de la institucion
. que publicara el articulo.

enviados

aceptados

Articulos de divulgacion

Carta de aceptacion del articulo;
copia de la obra publicada.

enviados

Articulos en memorias en
congresos nacionales

Carta de recepcion de ponencia
por la institucion que publicara el
articulo.

aceptados

Articulos en memorias en
congresos nacionales

Carta de aceptacion de la
ponencia; copia de la obra
publicada.

Memorias en extenso en
congreso nacionales

Portada de la memoria, constancia
vy obra

enviados

Articulos en memorias en
congresos internacionales

Carta de recepcion de ponencia
por la institucion que publicara el
articulo
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Articulos en memorias en
congresos internacionales
aceptados

Carta de aceptacion de la
ponencia; copia de la obra
publicada.

Memorias en extenso en
congresos internacionales

Portada de la memoria, constancia
y obra

Tesis de licenciatura
dingidas (reportar
porcentaje de avance, si
fuera el caso)

Oficio de asignacion por parte del
Jefe del Depto. comespondiente;
copia del acta de examen
profesional; copia de la caratula de
la tesis.

Tesis de maestria
dirigidas (reportar
porcentaje de avance, si
fuera el caso)

Oficio de asignacion por parte del
Jefe del Depto. comespondiente;
copia del acta de examen de
grado; copia de la caratula de la
tesis.

Tesis de doctorado
dirigidas (reportar
porcentaje de avance, si
fuera el caso)

Oficio de asignacion por parte del
Jefe del Depto. comespondiente;
copia del acta de examen de
grado; copia de la caratula de la
tesis.

Libros enviados para su
revision

Oficio de recepcion de libro por
parte de la institucion que avalara
el contenido.

Libros editados y
publicados

Constancia del Depto. Académico
correspondiente; registro de los
derechos de autor; portada y
contraportada del libro con el
ISBIN.

Capitulos de libros
enviados para su revision

Oficio de recepcion de capitulo de
libro por parte de la institucion que
avalara el contenido.

Capitulos de libros
editados y publicados

Constancia del Depto. Académico
correspondiente; registro de los
derechos de autor; copia de la
pagina donde mencione los
créditos del autor.

Patentes enviadas para
su registro

Oficio a través del cual se envia la
patente al TechM para su registro.

Patentes registradas

Copia del documento oficial que
otorga la patente.

Prototipos presentados

Acuerdo o convenio y oficio de
asignacion del Depto. Academico
correspondiente; solicitud de
registro ante TechM.

Paquetes tecnologicos
registrados

Copia del documento oficial que
otorga el registro de paquete

tecnologico.

Informes técnicos Acuerdo signado entre la empresa
y elinstituto

Visitas cientificas Documento de wiaticos, minutas,
entre otros

Vinculacion

Convenios establecidos

Participacion de alumnos
en Servicio Social

Documento del area de Gestion
Tecnolagica y Vinculacion

Otros (especifique)

Elque aplique
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Observaciones de las metas:

Impacto del Proyecto:

Exclusivo para becas posdoctorales: Actividades de docencia, gestion académica-vinculacion y tutoria y/o asesoria que
desarrollé el posdoctorante en los programas académicos de la IES receptora.

Beneficiario

Nombre y Firma

Representante Institucional ante
PRODEP

Nombre y Firma

Director del Plantel

Nombre y Firma
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Anexo Q: Oficio de solicitud de cambios de rubros para Cuerpos
Académicos

Lugary Fecha
OFICIO No.

Nombre del/de la Responsable
Direccion de Posgrado, Investigacion e Innovacion Tecnoldgica
Tecnologico Nacional de México
Presente.
AT'N.:  Nombre del/ de la Responsable
Area de Fortalecimiento Académico

Por medio del presente me permito solicitar CAMBIOS DE RUBROS AUTORIZADOS del recurso del Programa para el
Desarrollo Profesional Docente correspondientes a: NOMBRE DEL BEMEFICIARIO (individual o del Cuerpos Académico con
clave), de la NOMBRE DE LA CONVOCATORIA Y AFO DE ASIGNACION, los cambios solicitados son los siguientes:

CARTA DE LIBBERACION: --———---

D NUEVO NUEVO
CONCEPTO ACTNIDA | ID RECURSO ABONOA | CARGO A SALDO
D LIBERADO |LA LA

SOLICITUD | SOLICITUD
(*) ()

EQUIPO DE COMPUTO
FORMACION DE
RECURSOS HUMANOS
GASTOS DE TRABAJO
DE CAMPO
ESTANCIAS CORTAS DE
PROFESORES
EQUIPO DE
LABORATORIO
HERRRAMIENTAS Y
ACCESORIOS
ASISTENCIA A
CONGRESOS

CONSUMIBLES
MENORES
PROFESORES
VISITANTES

ESTANCIAS CORTAS DE
PROFESORES

TOTAL
Anexo copia de la Carta de Liberacion del recurso.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

NOMBRE
REPRESENTANTE INSTITUCIONAL DEL PRODEP

Anexo R: Solicitud Apoyos Posdoctorales
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'EDUCACION | ==

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

1.- Protocolo de proyecto de investigacion y docencia
acorde a lo establecido en la convocatoria.

2.-CURP

3.- Comimbante de obtencion de irado de doctor |a|

6.- Evidencia de haber publicado o tener aceptado
para publicacion un articulo en una revista
indizada preferentemente en el indice de Revistas
Mexicanas de Investigacion Cientifica vy
Tecnoldgica del CONACYT, la base de datos
SCOPUS y el Journal Citation Reports (JCR).

Nombre y firma del representante Nombre y firma del profesor
institucional

Seccion para uso interno

Cumple con los requisitos Si 0 Nol Fecha

Observaciones:

Anexo S: Formato de solicitud de prérroga para proyectos de

fortalecimiento de cuerpos académicos (hoja membretada)

Fecha: [DD/MM/AAAA]
Asunto: Solicitud de Prérroga para Proyecto de Investigacion

DR. JESUS OLAYO LORTIA
DIRECTOR DE POSGRADO, INVESTIGACION E INNOVACION
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PRESENTE

~ AT'N..  Daniel Juarez Barajas
Area de Fortalecimiento Académico

Por medio de la presente, me pemito solicitar una prérroga para la culminacién del proyecto de
investigacion titulado "[Nombre del Proyecto]”, financiado bajo el Programa para el Desarrolio
Profesional Docente (PRODEP) dentro de la Convocatoria de Fortalecimiento de Cuerpos Académicos
(afo de la convocatoria), por los motivos que a continuacion se sefialan:

‘ No. de carta de Liberacion

Nombre:
Nombre y clave del CA:
Clave:

Vigencia del proyecto:

[Razén 1: Explicacién breve y clara del motivo principal del retraso]:
[Razén 2: Factores adicionales que justifican la prérrogal:

[Si aplica, mencione imprevistos fuera del control del equipo de
investigacion]:

Motivo de la solicitud de
prorroga (favor de ser claro y
breve)

Nuevo Cronograma de
Trabajo: (contemplar que la
prérroga soélo puede ser por 6
meses maximo)

El equipo de investigacion se compromete a cumplir con el plan de
trabajo revisado y a entregar los productos comprometidos en los
tiempos establecidos. Asumimos la responsabilidad de la gestion
eficiente de los recursos y nos comprometemos a presentar los
informes requeridos.

Compromiso del Equipo de
Investigacion:

Agradecemos de antemano su atencion y consideracion a esta solicitud.
Quedamos atentos a cualquier indicacién adicional que deba cumplir para la aprobacién de la
prérroga.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnologicas
“(lema de la institucion)”

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL NOMBRE Y FIRMADEL RIP
RESPONSABLE DEL CUERPO ACADEMICO REPRESENTANTE
INSTITUCIONAL

DEL PRODEP DEL IT DE (nombre
del plantel)
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ccp. Archivo
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